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 GUIDA OPERATIVA  

Suite Notaro - Manuale Voltura 2.0 
Versione 1 

_______________________________________________________________________________ 
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Prerequisiti tecnici: 

• Avere installato e configurato Desktop Territorio (per i clienti Suite Notaro Saas si ricorda che 

l’installazione deve essere effettuata non nell’ambiente Saas, ma in locale). 

Per lo scarico e l’installazione fare riferimento a questa pagina sul sito dell’Agenzia delle 

Entrate; in caso di necessità è possibile richiedere l’assistenza del nostro reparto sistemistico. 

• Al momento è possibile eseguire l’accesso al programma ministeriale Voltura 2.0 solo in 

modalità OFFLINE; consigliamo di scaricare la versione del software a 64bit e in corso di 

installazione creare l’utente. 

 

• Versione Suite: attualmente la versione minima richiesta è Suite Notaro 5.4 SP19 al fine di 

avere tutte le funzionalità descritte in questo manuale. 

Inoltre: 

➔ Per i clienti CLIENT SERVER, verificare se sul disco locale “C” sia presente la cartella Voltura, se 

non è presente procedere con la creazione seguendo le seguenti istruzioni: 

dal desktop cliccare sull’icona Questo PC/Computer  → scegliere Disco Locale (C):→ 

cliccare con il tasto destro del mouse→ scegliere nuovo per creare una nuova cartella 

denominata “Voltura”  

 

https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/it/web/guest/schede/fabbricatiterreni/adempimento-unico-telematico-professionisti/scrivania-del-territorio
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➔ Per i clienti SUITE NOTARO SAAS, andare in LOCALE e verificare che sia presente la cartella 

Voltura nel Disco Locale (C); se non è presente procedere con la creazione seguendo le 

istruzioni: 

dal desktop cliccare sull’icona Questo PC/Computer  → scegliere Disco Locale (C):→ 

cliccare con il tasto destro del mouse→ scegliere nuovo per creare una nuova cartella 

denominata “Voltura”  
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1. Creazione dell’Adempimento Voltura Catastale 

In Suite Notaro, all’interno della pratica, nella sezione Agenda→ Scadenze della Pratica→ cliccare con 

il tasto destro del mouse→ Nuove Scadenze→ Nuova scadenza→nel campo Tipo scegliere dal menu’ 

a tendina Voltura Catastale→ pulsante OK 

 

Selezionare l’adempimento Voltura catastale→ tasto destro del mouse→ Voltura catastale→ 

procedere quindi con la compilazione. 
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2. Compilazione  

Compare la videata: 

SOLO LA PRIMA VOLTA CHE SI CREA L’ADEMPIENTO VOLTURA CATASTALE VERIFICARE/IMPOSTARE 

LE SEGUENTI CONFIGURAZIONI PER SETTARE IL PERCORSO DI SCARICO DEL FILE XML DELLA 

VOLTURA: 

Per i clienti CLIENT SERVER cliccare sul pulsante Opzioni→ rigo Percorso per trasferimento volture 

cliccare sull’estrema destra del rigo fino a quando compare il quadrettino evidenziato nell’immagine 

sotto. Nel caso non sia già presente il percorso C:\Voltura scegliere Computer→ Disco locale ( C): → 

Voltura. Confermare cliccando sul pulsante OK→ quindi dare INVIO con la tastiera →confermare 

con il pulsante “OK. 

Riaprire la videata, ricliccando sul pulsante Opzioni, per controllare che le configurazioni siano state 

recepite correttamente. 
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Per i clienti SUITE NOTARO SAAS cliccare sul pulsante Opzioni→ rigo Percorso per trasferimento 

volture. Nel caso non sia già presente il percorso \\Client\C$\Voltura cliccare sull’estrema destra del 

rigo fino a quando compare il quadrettino evidenziato nell’immagine sotto, quindi scegliere 

Computer/Questo PC→ Local Disk ( C): → Voltura. Confermare cliccando sul pulsante OK→ quindi 

dare INVIO con la tastiera →confermare con il pulsante “OK. 

Riaprire la videata, ricliccando sul pulsante Opzioni, per controllare che le configurazioni siano state 

recepite correttamente. 

 

 

Quindi procedere con la compilazione. 
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2.1. Scheda “Fontespizio” 

In automatico compaiono compilati i dati del Notaio 

 

2.2.  Scheda “Testata” 

In automatico compaiono compilati i dati del titolo 
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2.3. Scheda “Quadro A – Soggetti” 

In analogia con la nota di trascrizione, nella voltura vengono recuperati i soggetti “contro” e i soggetti 

“a favore” definiti nella convenzione.  

 

2.4. Scheda “Quadro B – Immobili” 

In analogia con la nota di trascrizione, nella voltura vengono recuperati gli immobili definiti nella 

convenzione.  
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2.5. Scheda “Quadro C – Provenienze” 

Se necessario compilare 

Quindi confermare i dati inseriti cliccando sul pulsante OK. 

Se si desidera la stampa cartacea cliccare sul pulsante Stampa. 

 

3. Creazione del file XML 

Cliccare sul pulsante Voltura 2.0 per la creazione del file XML 

 

 

 

 

 



  

 

Pagina 10 / 14 

 

Si apre la seguente schermata, controllare/integrare i dati necessari per ultimare la compilazione 

della Voltura, quindi cliccare sul pulsante Crea XML per generare il file XML da importare  nel 

Desktop del territorio. 

 

Compare un messaggio di avvenuta generazione del file, con la descrizione del percorso di salvataggio. 

Confermare cliccando sul pulsante OK. 
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Nella finestra Voltura 2.0, cliccare sul pulsante OK→ compare la finestra di conferma di salvataggio dei 

Dati dell’adempimento Voltura. Terminare la procedura cliccando nuovamente su OK. 
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4. Import del file XML nel programma Desktop Territorio 

Accedere ora a Desktop Territorio  

 

ATTENZIONE: per i clienti SUITE NOTARO SAAS, ricordarsi di andare in locale. 

Compare la seguente schermata: inserire nome utente e password→ verificare che l’accesso avvenga 

in modalità OFFLINE (se così non è cliccare sul pulsantino relativo)→qindi su ACCEDI. 

Compare la seguente schermata→ cliccare su Applicazioni 
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Quindi su Voltura 

 

 

Dalla schermata iniziale di Voltura→ cliccare su Importa Plico. 

Cercare il file XML creato presente in “C”→Voltura→ selezionare il file “Plico……..XML” da 

importare→ cliccare su Salva 

 

 

Al termine dell’import compare la seguente schermata→cliccare su OK 
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Quindi selezionare il file importato, cliccare su Modifica per validarlo e verificarlo. 

 

 

 

Per l’iter di proseguimento dell’adempimento e per il funzionamento del Software ministeriale Voltura 

2.0 si rimanda alla guida relativa reperibile all’interno del programma medesimo alla voce Voltura → 

Manuale Utente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

___________________________________________________________________________________  
AVVERTENZE su questa documentazione:  
Questa guida operativa è stata scaricata via web all’indirizzo:  
https://www.versya.it/file_upload/legal/Suite_Notaro_Manuale_Voltura_20.pdf  
si consiglia di ritornare periodicamente al suddetto indirizzo al fine di scaricare le versioni aggiornate di questa 
documentazione. 


