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Prerequisiti tecnici:

e Avere installato e configurato Desktop Territorio (per i clienti Suite Notaro Saas si ricorda che

'installazione deve essere effettuata non nell’ambiente Saas, ma in locale).

Per lo scarico e l'installazione fare riferimento a guesta pagina sul sito dell’Agenzia delle
Entrate; in caso di necessita e possibile richiedere I'assistenza del nostro reparto sistemistico.
e Al momento e possibile eseguire I'accesso al programma ministeriale Voltura 2.0 solo in
modalita OFFLINE; consigliamo di scaricare la versione del software a 64bit e in corso di

installazione creare |'utente.

Spazio di lavoro

Scegliere un utente dalla lista utenti oppure crearne uno nuovo.

Scelta utente

Lista utenti e
Password

Tipo Utente -
ACCEDI ANNULLA 4 OFFLINE

Nuovo utente Cambio password Elimina utente

.

e Versione Suite: attualmente la versione minima richiesta & Suite Notaro 5.4 SP19 al fine di
avere tutte le funzionalita descritte in questo manuale.
Inoltre:
=>» Periclienti CLIENT SERVER, verificare se sul disco locale “C” sia presente la cartella Voltura, se

non e presente procedere con la creazione seguendo le seguenti istruzioni:

dal desktop cliccare sull’icona Questo PC/Computer B8 > scegliere Disco Locale (C):=>
cliccare con il tasto destro del mouse—> scegliere nuovo per creare una nuova cartella

denominata “Voltura”

@lef_i. » Computer » Disco locale (T} » - |¢,|
Organizza » = Apri Includi nella raccolta « Condividi con = Masterizza MNuova cartella
- Preferiti Nome Ultima maodifica Tipo Dirnensione
)
Bl Desktop . Voltura Cartella di file
& Download

7= Risorse recenti

=] Immagini
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=> Per i clienti SUITE NOTARO SAAS, andare in LOCALE e verificare che sia presente la cartella
Voltura nel Disco Locale (C); se non & presente procedere con la creazione seguendo le

istruzioni:

dal desktop cliccare sullicona Questo PC/Computer E=Z8 > scegliere Disco Locale (C):~>
cliccare con il tasto destro del mouse-> scegliere nuovo per creare una nuova cartella

denominata “Voltura”

@Uv|£ r Computer » Disco locale (C) » - |4¢|
Organizza « A Apri Includi nella raccolta - Condividi con » Masterizza Nuova cartella
‘v Preferiti Nome Ultima modifica Tipo Dimensione
] Desktop . Voltura Cartella di file
4 Download

= Risorse recenti

=] Immagini
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1.

Creazione dell’Adempimento Voltura Catastale

In Suite Notaro, all'interno della pratica, nella sezione Agenda—> Scadenze della Pratica—> cliccare con
il tasto destro del mouse—> Nuove Scadenze—> Nuova scadenza—> nel campo Tipo scegliere dal menu’

a tendina Voltura Catastale=> pulsante OK

Pratiche « [ 23FARM-IMM-00320
. Frontespizio Soggeti Oggetti Convenzioni Impo Agenda Document
l../ 23FARM-IMM-00320 r r [ J
- Pratiche | Descrizione || avvie=mar=T Previstoil | GGutii | Fattoil | Ritr
1 cerivani eparare relazione preliminare 1
""" a Scrivania g;pﬁa P Nuova Scadenza o
----- Elenco Completo ) .
..... I 1. Trasferimenti immobiliari ;:;Eireeper le part Scadenza |Pratit3 I Collegate I LI
----- B 2 Mutui e ipoteche Tipo:| JatLa Fiva [r| Agenda di[secserviai.demo -]
..... > 3. Atti societari pedfica ~ z
Testo Base Durata I—:— 1

..... B» Att mortis causa TOBIN TAX ] _

< P Pre Irviata il 'l
..... =¥ Altri filtri ... Trascrizione dellatto -
i) Pratiche Minime Fat{Trascrizione dellatto - Unic ] Ritirato il g vl
,@ Veicali s !
lllll e ..L | |Pr0\f|

Voltura Catastale
@ Denunce di Successione
..... [ Fuori repertorio

----- j Repertorio
Operazioni
Scadenze della pratica
Nuovo Documenta ) iz Colore: -ZI F‘reawiso:l 0 |Giorni j Ritir
Nuova Email . some: -1
Registrazione - Unico Dsservazioni:
Nuovo Appuntamento Adempimento Unico (Da Creare)
Nuowva Attivita o Trascrizione dell'atto - Unico
......... antiricicaggio privacy
D Pratiche Antiriciclaggio

G Gestione documentale

Parcelle Assegna a... | OK [ Annulla
m Persone

Selezionare I'adempimento Voltura catastale> tasto destro del mouse—> Voltura catastale>

procedere quindi con la compilazione.

Scadenze della pratica
Descrizione | | Avvi
Iscrizione dell'atto &l registro imprese (soc. pers) ()
Copie per le parti
Registrazione
Adempimento Unico {Da Creare)
Bhuriciciaggio

( Voltura Catastale -
| &l | Muove scadenze 3 -

Medifica

Stampa elenco
#| Elimina

Medifica date ...

Modifica estremi...

Voci ...

2 ggoste
|| Veltura catastale

N—_——
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2. Compilazione

Compare la videata:

Domanda di volture @
Pratica TER-IMM-02228',

NCT/MNCEU | Comune | Provinda I Muova HCEU

[Z] nceu Torino TO Mugva NCT |
_ Semes |

Cpzioni... | Ricalcolo | oK | Annulla |

SOLO LA PRIMA VOLTA CHE SI CREA L’ADEMPIENTO VOLTURA CATASTALE VERIFICARE/IMPOSTARE

LE SEGUENTI CONFIGURAZIONI PER SETTARE IL PERCORSO DI SCARICO DEL FILE XML DELLA
VOLTURA:
Per i clienti CLIENT SERVER cliccare sul pulsante Opzioni=> rigo Percorso per trasferimento volture

cliccare sull’estrema destra del rigo fino a quando compare il quadrettino evidenziato nell'immagine

sotto. Nel caso non sia gia presente il percorso C:\Voltura scegliere\Computer—> Disco locale ( C): >

Voltura. Confermare cliccando sul pulsante OK-> quindi dare INVIO\con la tastiera ->confermare
con il pulsante “"OK.
Riaprire la videata, ricliccando sul pulsante Opzioni, per controllare che le configurazioni siano state

recepite correttamente.

Domanda di volture @
Pratica TER-IMM-0222¢",
NCT/NCEU | Comune | Provinga | Muova NCEU |
Enceu iz Configurazione adempimenti () @
[=] Volture catastali M
I (Muovo modello)
(| Percorso per trasferimento volture vi\Woltura
ure Cerca cartella
Valuta per la stampa dei redditi (Euro)
Percorso per trasferiments volture
i 4 |8 Computer
—_ = =g Unita disco floppy (Az)
< m Ricalcolo | oK |, Disco locae ()
Ny , Voltura !
04 mar 2011
10 mar 2011
10 mar 2011
|l | i8gen22
4 i 3
(o< ][ ama
Percorso per trasferimento volture
C:Woltura
oK Annulla |
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Per i clienti SUITE NOTARO SAAS cliccare sul pulsante Opzioni=> rigo Percorso per trasferimento
volture. Nel caso non sia gia presente il percorso \\Client\C$\Voltura cliccare sull’estrema destra del

rigo fino a quando compare il quadrettino evidenziato nell'immagine sotto, quindi scegliere

Computer/Questo PC~> Local Disk ( C): = Voltura. Confermare cliccando sul pulsante OK=> quindi

dare INVIO con la tastiera > confermare con il pulsan
Riaprire la videata, ricliccando sul pulsante Opzioni, per controltare che le configurazioni siano state

recepite correttamente.

Configurazione adempimenti

Domanda di volture
e e [=] Volture catastali \
Pratica '23FARM-IMM-0032 | _M (Nuovo modello)
ercorso per trasferimento vc@ \\Client\Cs\Voltura
NCT/NCEU I Comune Stampa parola Euro Adit i 2 s
BINCT San Cost | Valuta per Ia stampa Cerca cartella b
Percorso per trasferimento volture
v O Questo PC ~
—_ s Local Disk (C: _
3 Voltura
| ]
(Da Cr¢
rg -
f
]
\\Client\C$\Voltura

OK I Annulla

Quindi procedere con la compilazione.
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2.1. Scheda “Fontespizio”

In automatico compaiono compilati i dati del Notaio

Domanda di volture NCT al comune di San Costanze x

2.2. Scheda “Testata”

In automatico compaiono compilati i dati del titolo

Domanda di volture NCT al comune di San Costanzo *

e
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2.3. Scheda “Quadro A — Soggetti”

In analogia con la nota di trascrizione, nella voltura vengono recuperati i soggetti “contro” e i soggetti
“a favore” definiti nella convenzione.

Domanda di volture NCT al comune di 5an Costanzo *
Frontespizio | Testata{Quadro A - Soggett_dQuadro B - Immabil I Quadro C - Provenienze I

lett/UN | Ruolo | Persona | MNatura del possesso | Quota | Aggiungi |

5 A C BIAMNCHI Mario Proprietd, Bene personale 11 .
5 A F ROSSI Andrea Proprieta, Comunione 11 Modifica |
Elimina |
Lettera |
Anagrafica |

+

Ordine
£ > "’
03/09/1944
FO3F205G
oK Annulla

2.4. Scheda “Quadro B — Immobili”

In analogia con la nota di trascrizione, nella voltura vengono recuperati gli immobili definiti nella
convenzione.

Domanda di volture NCT al comune di San Costanzo x
Frontespizio | Testata I Quadro A - Soggett Quadro B - Immobili_ uadro C - Provenienze I
lett/UN | Partta | Int. | Fo. | mum. | sub. | Superfide Aggiungi |
®h 2275 Mo 19 34 0.16.00 Modifica |
Lettera
Elimina
Consistenza |
+
< > Ordine
Terreno agricolo ¥
n. - San Costanzo (PU) - 61039
Conservatoria di PESARD

Euro : 12.500,00

Iscritto al catasto N.C.T.
Partita: 2275 Foglio: 19 Plla: 34

oK Annulla
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2.5. Scheda “Quadro C — Provenienze”

Se necessario compilare

Quindi confermare i dati inseriti cliccando sul pulsante OK.

Se si desidera la stampa cartacea cliccare sul pulsante Stampa.

Demanda di volture NCT al comune di San Costanzo

Frontespizio I Testata I Quadro A - Soggetti | Quadro B —Immobil( Quadro C - Provenienze | )

QUADRO C1 Elementi indicativi delle volture non introdotte

Partita Foglio Particelle | Atto o decuius

con sentenza di usucapione del 15/03/1989 n.72 di rep. della Pretura di Bari,

reg.ta a Bariil 21

J04/1989 al n. 153, trascritta a Pesarao il 19 luglio 1989 &l n. 3790 reg.part.
nonché la sua liber

ta da pesi, vincoli, ipoteche e trascrizioni pregiudizievoli,

QUADRO C2 Croniztonia dei passaggi intervenuti senza atti legal

Partita Fodglio Particelle | Passaagaio

oK Annulla

3. Creazione del file XML

Cliccare sul pulsante Voltura 2.0 per la creazione del file XML

Domanda di volture 4
Pratica '23FARM-IMM-00320',

MCT/MCEU | Comune

| Provinda | Muaowa NCEL |
[£] wer San Costanzo

PU Muowva MCT |

Elimina |
Disco... |

Stampa

Voltura 2.0

Opzioni... | Ricalcolo | Chiudi |
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Si apre la seguente schermata, controllare/integrare i dati necessari per ultimare la compilazione
della Voltura, quindi cliccare sul pulsante Crea XML per generare il file XML da importare nel

Desktop del territorio.

7 voltura 2.0 *
Dati Generali

Tipo Voltura |H‘lll.mo vl

Causale |Atto pubblico |

Descrizione Atto | v

Presentato dal Notaio
Dati del Dichiarante

Cognome / Nome |TRIBUZIO Marco |

Cod. Fiscale |NTNLEIGOP02H926Z Cod. Fiscale Societa | |
Residente in |Putignano | [HO96 | caAP |70017 |
Indirizzo |Trav. Via Santeramo | Gvico 15|

In qualita di | |
Tipo documento |Carta di identita ~| Numero |T0O435435 |

Data Rilascio |[7]01/01/2013 [J~ | Data Scadenza |[1]17/01/2025 [~ |

- : [~] Presentato dal Notaio
Dati del Richiedente

Tipo |Nﬁlaio v|
Denominazione | TRIBUZIO Marco Cod. Fiscale |NTNLEIGOPOZHI26Z |
Localita |Putignano | [HO%6 | caP (70017 |

Indiizzo |Trav. Via Santeramo, 15 |

Nr. Telefonico 0803482828 | email |oatribuzio@email com |
In qualita di | |
Tipo documento |Carta di identita ~| Numero |T0O435435 |

Data Rilascio |[7]01/01/2013 [J~ | Data Scadenza |[1]17/01/2025 [~ |

ox | o

Compare un messaggio di avvenuta generazione del file, con la descrizione del percorso di salvataggio.
Confermare cliccando sul pulsante OK.

Voltura 2.0 X

@ E' stato generato comettamente il file aml

OK
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Nella finestra Voltura 2.0, cliccare sul pulsante OK—> compare la finestra di conferma di salvataggio dei

Dati dell’adempimento Voltura. Terminare la prgcedura cliccando nuovamente su OK.

3
ﬂ Yollura 2.0

Dati Generali

Tipe Voltura
Cavsale
Desscrizions Atto

Cognome / Nome
Cod. Fiscale
Residente in

Ireilirizzo
Iy puialita o
Tipe documento

Yy Data Rilascio

Tipo
Denominazions
Localita
Irwilirizzo

Nr. Telefonico
In qualita di
Tipeor dhocument o

Data Rilascio

Crea Xl

|Adflusso

Ao pubblico

|COMPRAVENDITA

Dati del Dichiarante

[TRIBUZIO Marce

|NTNLEIGDFOZHI26Z

|Pdig'|:rn

] Presentato dal Motsio

Cod. Fscale Societa

| [HD%6 | caP (70017

Civico |15

|Tralr. Via Santcramo

W

Dati del Richiedente

[Carta i identita v| Numers TO435§35
[-101/01/2013 [~ | Data Scadenza [ 17/01 [

Presentato dal Notaio
| Nataio w
| TRIBUZIO Marco Cod. Riscale ||‘ru|_Elanl=qu9mz
|Putignana | cap (70017
|Trav. Via Santeramo, 15

|o803482828

| emet mhlziu&luﬂ JCOm

w

|Cntnniid:rli‘li

00172013 D

Data Scadenza

| Mumers |TO435435)

120172025 [}~

T

Suile Notaro

| Datti i Viotura 2.0 sono stati sabeati
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Import del file XML nel programma Desktop Territorio

Accedere ora a Desktop Territorio

Territorio

ATTENZIONE: per i clienti SUITE NOTARO SAAS, ricordarsi di andare in locale.

Compare la seguente schermata: inserire nome utente e password-> verificare che I'accesso avvenga

in modalita OFFLINE (se cosi non é cliccare sul pulsantino relativo)—>qindi su ACCEDI.

_ ' Login X

Spazio di lavoro

Scegliere un utente dalla lista utenti oppure crearne uno nUovo. -
Scelta utente
Lista utent}
Passwar
e e
Tipo Utente -

ACCEDI ANNULLA 5d OFFLINE

Muovo utente Cambio password Elimina utente

L

Compare la seguente schermata—> cliccare su Applicazioni

-a(le nzia {9
. : &y
Desklop Territorio L=.ntrate
-

#A LA MIA SCRIVANIA @ voLTuRAZ %

Applicazioni

N——"
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Quindi su Voltura

Dalla schermata iniziale di Voltura=> cliccare su Importa Plico.

Cercare il file XML creato presente in “C”->Voltura> selezionare il file “Plico........XML” da
importare~> cliccare su Salva

¥ Desktop Temitoria o x
file Applicazioni Help Voltwa Senviz
Volura genzia @
0 ntrate
1= Lista Volture (ol Archi
Volture

Volture memorizzate

& Importa Pico. X rd + Nuove il o & F D
D Afto di Riferimento  Stato Data Creaziona Data Invio Codice Riscontro W
¥ Salva con name
¢ = v 4 5> QuestoPC > Discolocale (C) » Valtura v O Cercainvolra £
Organizza > Nuova cartella =- @
Notaio NextPini:  Nome B Uttima modifica Tipo Dimensio
8 Blena Berardi [ Plicod0tami 12/01/2023 14:58 File XML 4
[ A & C HOLDING ¢
I Questo PC
&= Disco locale (C)
- Riservato per il +
= Sharp (\srvcae
= e (\isrvdcaes) (M
W Rete
Nome file: | Plicondt.xmi -
Salva come: File xml v
~ Nascondi cartelle salva Annulla

Al termine dell’'import compare la seguente schermata—>cliccare su OK

- Importazione X

@ Documento correttamente importato
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Quindi selezionare il file importato, cliccare su Modifica per validarlo e verificarlo.

file Applicazioni Help Voltura Servizi

0 Voltura genzia

ntrate

I= Lista Volure o A<y
Volture
Volture mepforizzate

&lmporta Plica X Elmina  # Modifica +Muovo il Archivia @ - t a tar
‘ .ﬁ Adlo di Riferimento  Stato Data Creazione Data Invio Codice Riscontro  Codice Invio  Deserizione ‘

VOLTO00 . Affo Notarile Mon Validato 2023/01/23 10:30:36

Per I'iter di proseguimento dell’adempimento e per il funzionamento del Software ministeriale Voltura

2.0 si rimanda alla guida relativa reperibile all'interno del programma medesimo alla voce Voltura 2>
Manuale Utente

elp Voltura 3Prvizi

=" INta volture

_ Desktop Territorio

File Applicazioni

1= {lista Volture! ) Archiv Richiedenti

Soggetti >
Volture .

Immobili >

Volture memorizzate

1D Afto di Riferimento  Stato Data Creazione Data Invio Codice Riscontro  C

AVVERTENZE su questa documentazione:
Questa guida operativa é stata scaricata via web all’indirizzo:
https://www.versya.it/file_upload/legal/Suite_Notaro_Manuale_Voltura_20.pdf

si consiglia di ritornare periodicamente al suddetto indirizzo al fine di scaricare le versioni aggiornate di questa
documentazione.
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