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Questo manuale tratta l'invio allo SDI dell’autofattura elettronica per le fatture di acquisto da fornitori esteri
o Reverse Charge nazionali tramite il modulo Contabilita. L'invio diventera obbligatorio dal 1° luglio 2022.
Prima di procedere vi suggeriamo di consultare il vostro Commercialista per analizzare il vostro caso
specifico (es. invio allo SDI anche delle fatture Reverse charge nazionali, definizione numerazione
dell’autofattura da inviare allo SDI, presenza di registro iva dedicato al reverse charge).

Per coloro che utilizzano un altro intermediario diverso da Namirial/2CSolution & possibile la generazione

dell’autofattura.XML prestando le medesime accortezze che si utilizzando per l'invio dell’XML delle fatture

di vendita.

e Versione di Suite: attualmente la versione minima richiesta & Suite Notaro 5.4 SP16 al fine di avere
tutte le funzionalita descritte in questo manuale,

e Modulo Contabilita (Modulo opzionale a pagamento): configurare la linguetta Fattura Elettronica nelle
opzioni di configurazione. Accedere al modulo contabilita, menu Strumenti->opzioni=linguetta Fattura
elettronica, inserire i dati dello studio (saranno i dati dell’intestatario dell’XML dell’autofattura da inviare allo
SDI). In fase di compilazione in caso di dubbio vi suggeriamo di consultare il vostro Commercialista.
Nel campo Regime fiscale inserire RFO1 per il regime ordinario e RF19 per il regime forfettario.
Per chi usa Namirial/2CSolution il codice destinatario e TO4ZHR3

Per chi usa un altro intermediario diverso da Namirial/2CSolution dovra indicare il codice

destinatario relativo. Per chi non si avvale di alcun intermediario, ma riceve le fatture su pec, dovra

indicare codice destinatario 0000000 (7 zeri) e indicare la pec nell’apposito campo.

Opzioni di configurazione X

Intestazione | Conti | Regime 1vA | Bilancio | Chiusure | varie

[ Indica come registrata la fattura con codice SDI
rCommittente Autofattura Elettronica

Cognome o Tribuzio

Denominazione:

ome: |Marco Persona: |Fisica ~|
Indirizzo: |\c’ia Roma , 1

Comune: |*3a"i Provindia: IBA

CAP: |?0131 Stato: IItaIia
P.Iva: |11111111115 CodFisc.: |TREMRCBDAD1A662V

PEC: |
Email: |
Regime fiscale: |RF01 Codice Destinatario: |T042HR3

oK Az |
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e Essere in possesso delle credenziali per I'accesso al portale Namirial/2CSolution.
e Tempistiche di invio: La trasmissione dell’autofattura, dovra avvenire entro il giorno 15 del mese

successivo alla ricezione della fattura del fornitore (Es. Fattura ricevuta 2 luglio=>invio autofattura

entro il 15 agosto).

Registrazione fattura acquisto fornitore

All'interno del modulo Contabilita registrare la fattura di acquisto utilizzando una delle seguenti modalita

alternative:

1. Import massivo automatizzato (scarico e import automatico di piu fatture).

. N N . % XML . . . .
Nella sezione Libro Giornale cliccare sul pulsante XML -~ si apre la finestra di Import massivo

delle fatture elettroniche, quindi procedere come di consueto.

= | Import massive delle fatture ehettroniche
55 moorn | [T, S b | cdelmd> -
Fia ML | Miterta | Cousaln | Datatatsa | N fattua | 1D S0 | DataSO1

Foindoie
Pl
e
[
N

Fim

© Berifservii
[ T

© Rieploga i

2. Import singola fattura (scarico singolo delle fatture dal portale Namirial/2CSolution)

Nella sezione Libro Giornale cliccare sul pulsante Nuovo quindi cliccare sul pulsante XML quindi
procedere come di consueto.

File Modifi@ Visualizza Strumenti

Javanti = [[] @4 & Elenco Notifiche

+ %7 Filtro Libro giomale v | Settembre v | 2022 ~+ Areacont.:

| & oo [3)
Contabilita « |[LIBRO GIORNALE
» | |<Data> |De9cr|zione!1nt]estatar|o Doc. Pfct.|
El Prima nota
1.J» Ultime registrazioni
- Libro giornale Inserimento di prima nota X
- Acquisti e spese
- Vendite Data 01/07/2022 'I
- Depositi ’
=" Ricevuta fattura Reverse charge
- Ritenute d'acconto
: -} Diversi
=-}» Gestione D II X I Annula
) Piano dei conti




VERSVYA

data-driven decisions

3. Manualmente (In Prima Nota senza import dell’XML)

Nella sezione Libro Giornale cliccare sul pulsante Nuovo quindi procedere come di consueto.

File Modifia Visualiza Strumenti

Indietro ~ - [[] 43 &) Elenco Notifiche
R ¥ ‘. 7 Filto Libro giomae | Settembre v 12022 ~ Areacont.: v & 2
| Contabilita « |LIBRO GIORNALE
| <Data> Descrizione/Intestatario Doc.|  Prot

|E- P Prima nota
P Uitime registrazioni
o nserimento di prima nota
Libr I i to di pri b X
P Acquisti e spese
» Vendte Data o702 ¥

; :i""":’ = Coussle:  |FRA .|| Ricevutalattina Reverse chaige
itenute d acconto

> Diversi — ﬁ = |
I

= » Gestione
» Piano dei conti

ATTENZIONE PER LA CORRETTA COMPILAZIONE
e |’anagrafica del fornitore deve essere completa, in particolare:

e P.IVA: immettere la sigla della Nazione e la Partita Iva (Es. per il fornitore francese
inserire FR 02020202020). Se non si conosce la P.IVA immettere la sigla della Nazione e
la Partita IVA “O0 99999999999” (due volte la lettera O maiuscola, uno spazio, undici
volte il numero nove) oppure undici lettere che identificano la denominazione del
fornitore (es. “FR ROUGECATHER").
L’elenco delle sigle delle nazioni e consultabile qui

https://it.wikipedia.org/wiki/ISO 3166-1

e Comune/Stato: inserire i dati del comune e dello stato.
e CAP: se presente inserirlo, in caso contrario inserire «00000» (5 zeri).

e Se la fattura d’acquisto ¢ elettronica cliccare sull’icona Appunti quindi verificare che siano presenti

“ID SDI e Data SDI”, se non presenti inserirlim mente quindi confermare cliccando sul pulsante

OK.

h: P Appunti X‘
| | Fie Modfica |
g9 "
9 —_—
( [nme2022 =] |
! [nme022 =]
] 4
53.01.01 _‘g 1.00| 220,00 1.220,00
—‘ O Movimento provvisorio 7 chiusa
[T IvA sospesa [ split payment
[ certificataper
[ Sollecitato
[ Salva prima nota con importi a zero
[ Incasso prioritario per le competenze
PELSEASE E 1.750,00
1 gament [T Autofatiura elettronica 5
Import da fattura elettionica
C:\Users\aecservizi demoiD esktop\F atturaE lettronic
1D SDI |12345643579
Data SDI: 01707/ - 4
Amils >



https://it.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1
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Registrazione autofattura

All'interno del modulo Contabilita inserire I'autofattura utilizzando una delle seguenti modalita alternative:
1. Automaticamente:

In fase di registrazione della fattura d’acquisto reverse charge in automatico Suite Notaro chiedera

all’'utente se desidera procedere con la creazione dell'autofattura, confermare cliccando sul pulsante

Si.

|Prima nota

e Sl e s egitaione dians stofatus (U7
IEILI

L'automatismo e utilizzabile previa apposita configurazione (& possibile richiederla alle condizioni

indicate nella ComNot 15 03).

2. Manualmente (in Prima nota).

Nella sezione Libro Giornale cliccare sul pulsante Nuovo quindi procedere come di consueto

utilizzando la causale dedicata.

1 File Modifica Visualizza Strumenti

|; Cindietro ~ =7 < ElencoNotifiche
(&) + 7 Filto Libro giormale - | Giugno « 2022« Amescont: TRIBUZIO Marco(TM_DCAreaContabile)
i Contabilita « | LIBRO GIORNALE
| > Doc. Prot
} Prima nota
01/06/2022|
‘ P Uttime registrazioni 0106/2022) Inserimento di prima nota X
;I::num DN, ooz j’
B Vendte Couse:  UT .. | Auclatua Reverse Charge
> Depositi
— e i L e R - I

> Dvers

ATTENZIONE PER LA CORRETTA COMPILAZIONE

All'interno del movimento cliccare sullicona Appunti vistare “Autofattura elettronica” e abbinare i

riferimenti alla fattura d’acquisto scegliendo menu a tendina quindi confermare cliccando sul pulsante

Ok.

: File Modifica Visualizza Strumenti

 Qndetro - O tvarti - @] 6 dBencolrgo- Appunti X
(B2 - iltro Vendit
BO X oo ¥ FilioVendte | g, RIF. 3/2022 del 19/05/2022
Contabilita « | VENDI |14 » =
<Da
B3> Prima nota - | - RIF. 3/2022 del 19/05/2022
B Ultime registrazioni { ’—j = _
21/08/2022 utr - i
B Libro giomale ( =~ |:
B Acquisti e spese e i 21/06/202  ~ STUDIO :l
» vendite ol | 2
» Depositi 1 = -
Ritenute d'acconto S AR e . Syern
: mer: faccont 111 Ji s rl: iMovimento provvisorio II:L»HIJ,u 1.220,00
VA Split payment
E-B> Gestione ] VA sospesa pli
B Piano dei conti [ certificataper
B Gt I Sollecitato
B Fornitori
B Beni [ Salva prima nota con importi a zero
> Registri "
220,00
B 21/06/2022 - Incasso autofattura [V Autofattura eletiorica 30,00
‘Operazioni
In 0 del 13/05/2022 FORNITORE ESTERO ;I
Nuovo Documento Lod
Nuova Email
Nuovo Appuntamento
Nuovaattivits & 1D SDI: [
(Jpratiche I Data SO [ 1] ¥
CEHROR2S? [ox ] e |



http://www.aec-group.it/studi/file2/ComNot_03_Reverse_Charge.pdf
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Generazione autofattura elettronica (XML)

Per creare I'autofattura elettronica.XML utilizzare una delle seguenti modalita alternative:
e Automaticamente: dopo la creazione automatica dell’autofattura (vedi punto 1 capitolo precedente)

Suite Notaro richiede se I'autofattura deve essere elettronica, confermare cliccando sul pulsante Si.

Prima nota

|e' Lautofatiura deve essere eletironica?

o w |

Compare il messaggio che conferma la creazione dell’autofattura.XML, chiudere il messaggio cliccando

sul pulsante OK.

Prima nota X

‘0 ATTENZIONE: & stata generata autofattura n. 7

Per visualizzare I'’XML Autofattura, selezionare il movimento di registrazione dell’autofattura e, con il

tasto destro del mouse, scegliere dal menu a tendina XML — Autofattura.

e Manualmente: nella sezione Libro Giornale selezionare il movimento di registrazione
dell’autofattura (vedi punto 2 capitolo precedente), tasto destro del mlouse, scegliere dal menu a

tendina XML — Autofattura.

Contabilita « |LIBRO GIORNALE
EAutofattura Rever i
= > Prima nota llfUGJZDDIncasso autofath.lr: % f:luc.v.-o
. - Ultime registrazioni = Apri
-} Libro giornale & Elimina
B Acquisti e spese # | SpostaSu
> Vondte ¥ Sposta Giu
.. p» Depositi -l )
.J» Ritenute d'acconto sopunt
i _.}» Diversi XML - Autofattura
=1 B> Gestione
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Si apre il form della autofattura elettronica precompilato.

minativo:

! cod

Cod.

Dat]
Nom

Pro|

Cod.

Comune:

Stato:

inativo:

firizzo:
mune:
Cap:
P.Iva:
Hscale:
fincia:
Hest.:

PEC:

u=

Controllare:

Reg.

Dati del Cedente Prest

1234567
le: P01 ... |

Nt ot tiimn

élea iNL pe;la ;;h'—a;elenmca
Creazione XML

| Indicare i dati integrativi per la creazione XML della fattura elettronica

7| Dati cedente prestatore

[FORNITORE ESTERO

Via Po, 121
[SVIZZERA
'I Provincia: |FE

:  [ooo00
: [c [pasaseseses
.

cessionario committente

™
TG
via tal dei tali

Bari

70131
11111111115
MCNFMN70A63R8662D
BA

=

Dati principali 'Alleganl Altri danl Voci |

[ Trasmittente
Progressiffo invio: 72022 ID Paese: T vI Identificativo: |02046570426
Telefono 0499426171 Email: Ifattura@zasclutlon.lt
Dati gefjerali documento
Tipo docymento: j

Causale §ocumento: (58)

Fattura fornitore FORNITORE ESTERO n.3/2022 del 19-05-2022

ore: sono i dati del fornitore.

ATTENZIONE: Compilark il campo Stato con la sigla della nazione del fornitore.

Dati del Cessionario C

mittente: i dati del Notaio

Linguetta Dati Principali:

a.

b.

Tipo documento: scegliere dal menu a tendina la scelta pit appropriata tra:

i. TD 16 in caso di integrazione fattura reverse charge interno (fornitori nazionali)

TD 17 in caso di integrazione o autofattura per acquisti di servizi dall’estero (sia che

il servizio sia fornito da un soggetto UE che extra UE)

TD 18 in caso di integrazione di fattura relativa all’acquisto di beni da parte di un

fornitore UE

TD 19 in caso di integrazione o autofattura relativa all’acquisto di beni da soggetti

non residenti (es acquisto da fornitore UE provvisto di rappresentante fiscale in

Italia, oppure acquisto da fornitore extra UE di un bene gia presente in ltalia)

modificabile.

Causale documento: recupera il riferimento alla fattura acquisto reverse charge, &
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e Linguetta Altri Dati:

a. nella sezione Dati sono presenti i riferimenti alla fattura d’acquisto.
1

Crea XML per la fattura elettronica m

Creazione XML
Indicare i dati integrativi per la creazione XML della fatjura elettronica

Dati cedente prestatore Dati prinqpali] Alledati | Altri dati quc‘ I

Neminativo: ,W
,— Vocr T Trparn Thiro i"il_ Dati DDT I ] [
Indirizzo: ,—VB Po 121 Autofattura Reverse Gharge 1.000,00 1 N.ro DDT Data N.ro linea —
Comune: ISVIHERA— Modifica
stato: [ =] provincia: [E Eimina
cap: [00000
P.Iva: IJIW Dati
Cod.Fiscale: [ Ta t.m linea_| N.ro doc. Data | Numitem | Cod. commessa conv. [ Codice cup | Codice cIc |

Dati fatture collegate 32022 19/05/2022

ggung:

Modifica

Dati cessionario committente
Nominativo: TM
TG
Indirizzo: via tal dei tali
Comune: Bari
Cap: 70131
Pldva: 11111111115
Cod. Fiscale: MCNFMN70AS3A662D
Provincia: BA

Cod.dest.:  |1234567 Soggetto emittente (diverso dal cedente/ prestatore)
PEC: Soggetto emittente: | L] T

Reg.fiscale: [fFo1 .|

Nnbi Fabbimn

Elimina

OK | Annulla |

In fase di compilazione in caso di dubbio vi suggeriamo di consultare il vostro Commercialista.

Confermare cliccando sul pulsante Ok.
Compare la seguente finestra in cui viene evidenziato il nome e il percorso del file, prenderne nota del
percorso di salvataggio. Cliccando sul pulsante Si, si apre la cartella di salvataggio del file (operazione non

necessaria) quindi cliccare sul pulsante No.

Fattura elettronica

H:\Contab98"\Dati" TM_DCAreaContabile'Parcelle
XML\AutoFatture Blettroniche \2022_F_V7\T02046570426_00003.
xml.

Si vuole aprire |3 cartella che contiene il file?

s ]
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Invio della autofattura allo SDI tramite il portale Namirial/2CSolution

)
Accedere al portale https://fatturaelettronica.wolterskluwer.it utilizzando il browser Chrome c o Edge

o (Non Internet Explorer perché non pill supportato) e immettere le proprie credenziali.

In alto a sinistra, nell’Area Personale, selezionare Fattura Attiva cliccare sul pulsante +Carica

) LEcALsoLuoNDOC
BIBEIE & wereone

M Home

emonitoraggio Fattura Elettronica Attiva

Pagina per creaz
& Area Personale

7 Dubbi sulla compilazione? Vai alla Guida Online @
2 Fattura Passiva

v Yamo 2022 v

Q MegaSearch

(o [0 [ = o [

8- oma Pagina per creazione e monitorag NFattura Elettronica Attiva

) Armaterone  ~

{
Seal -2 [ el - )
8 Caricamen re Elettroniche
O o E formato
€ possibile: wd
Ogr singolo fie F e

per

Carica Fatture Bettroniche (ond._p7m. zip)

Il percorso di salvataggio e H:\Contab98\Dati\NOME AREACONTABILE\Parcelle

XML\AutoFattureElettroniche\NumeroAutofattura) quindi confermare cliccando sul pulsante Apri.

N T N %
Cercflin 2022_F_V3 -l

I ; | H:\Contab38\Dati\TM_DCAreaContabile\Parcelle
Organizza v uova cartella = [ o

A
Nome Ultima modffica Tipo

Monitoraggio Fattura Elettronica Attiva
-
I Questo PC

[ Deskiop =] IT02046570426_00002 xml 19/05/2022 12.04 Documento XML
[£ Documenti

& Download

[&=] Immagini

u Local Disk (C:on I

s Local Disk (Q:on |

Jﬂ Musica

B Video

== Serverdi Suite Nol

== Personale Centrale

o Estensione Server Seleziona

i Rete v < >

Nome file: o [ Tutti i file (1) v

I Apri ‘ Annulla



https://fatturaelettronica.wolterskluwer.it/
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L'autofattura compare nella riga di caricamento, se si desidera caricare pilu autofatture ricliccare sul pulsante

Seleziona e ripetere i passaggi descrftti al punto sopra quindi cliccare sul pulsante Salva da Inviare.

wcod [ 2o 20 a (@] ] oe|on e =[] e
8 Caricamento Fatture Elettroniche
O £ possibile caricare piis Fatture Blettroniche in formato aml senza firma, in 0 caso vengono firmate automaticamente in fase di invio.

Ogni singolo fle Fattura Elettronica non deve superare a dimensione di 5 MB.
Una volta caricate per effettuare Iinvio dliccare sul tasto b Invia in grigha di ol

Carica Fatture Bettroniche (xml,_p7m, zip) *

Le autofatture compaiono nell’elenco. Per visualizzarle cliccare sul pulsante Azioni=>modifica

[}
v = A . id iNe A
o : to iTipo A © Dsta e o © Data Fattura (8 Importo ] B
O Dupiica Sdi Fattura rasmissione
- et - T BT T BT T Tut T Tumi
@ Eimina : N o utti
& Modifica
O > | Azioni > = 3/2022 2022405-19 m @ eozza
& Modifica stato
v
O [ »| e Azion FORNITORE 2 C 7/2022 2022-06-21 ol O Bozza
ESTERO

Si apre la seguente scerrmata, cliccare sul pulsante

e Valida per controllare la conformita formale della fattura

e Visualizza per visualizzare ed eventualmente stampare la fattura con la modalita fogli di stile

o Semplificata per visualizzare la fattura.
Vi suggeriamo, almeno per i primi invii, di inviare la fattura.XML al il vostro Commercialista cosi da poterla
controllare insieme prima dell’invio.

Cliccare sul pulsante Chiudi per uscire dalla visualizzazione dell’autofattura.

: CREAZIONE FATTURA ELETTRONICA o

& Guida alle funzionalita per la compilazione §

B intestazione | B Corpo | i Message Bi Fattura Blettronica
# Creazione Inte! Fattura 4 Dati Trasmissione .
> Dati Trasmissione @ Cedente / prestatore v

> Cedente Prestatore & Cessionario / committente

Rappresentante Fiscale Denominazione

Partita IVA
> Cessionario Committente
Codice fiscale

> Terzo Intermediario o Soggetto Emittente Indirizzo
Codice
> Soggetro Emittente Destinatario

= Dettaglio linee Fattura v
3 ) e T T Oy

» Descr. PQta » Pr.Uni » Pr.Tot. » ALIVA %

10
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Per inviare I'autofattura, dall’elenco dei documenti, selezionare I'autofattura quindi cliccare sul pulsante
invio e confermare la spedizione.

Alltermine dell’invio consigliamo di monitorare lo stato dell’'invio sia sul portale di Namirial/2CSolution che

alllinterno del cassetto fiscale dell’AdE.

v ~ a . - ild ) ine =
r g Formato 5 . ) - P ]
o o Destinaario | 3 Formato iTipo e @ Data Sdi o @ Data Fattura 8] Importe sl Trasmissione
T Tuti T Tum - T BT T @ T T Tumi T Tuwi -
Li]
[~ B R Azioni > | FORNITORE 2 3/2022 2022-05-19 m O Bozza
ESTERO

Allo stato attuale I'autofattura.XML nel portale Namirial/2CSolution compare sia nella sezione Fatture Attive

che nella sezione Fatture Passive, I'anomalia ¢ all’attenzione della produzione di OA Sistemi sara risolta con

i prossimi aggiornamenti.

Riassunto passaggi

GENERAZIONE FILE
AUTOFATTURA.XML

AUTOMATICA
(previa MANUALE
configurazione)

Registrazione
Fattura Acquisto con
scarico del file XML

Registrazione
Fattura Acquisto con
causale dedicata

Confermare
creazione
autofattura

Registrare
l'autofattura con la
causale dedicata

Confermare e Selezionare la registrazione
controllare creazione dell'autofattura e generare XML -

autofattura. XML Autofatiur

Namirial/2CSolution

caricare e inviare il file

AVVERTENZE su questa documentazione:
Questa guida operativa é stata scaricata via web all’indirizzo:

https://www.versya.it/file upload/legal/Manuale Reverse Charge Autofattura.pdf

si consiglia di ritornare periodicamente al suddetto indirizzo al fine di scaricare le versioni aggiornate di questa documentazione.
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