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Prerequisiti
e Avere uno strumento di scansione dei documenti cartacei.
e Attivazione del Modulo Gestione Documentale (Modulo opzionale a pagamento).
e Essere in possesso della frase segreta di Infocamere.

Predisposizione dell’adempimento societario

Prima di procedere alla creazione della scadenza Iscrizione dell’atto al registro imprese & opportuno con-
trollare e completare la convenzione estratta da Eva.

In Suite Notaro all’interno della sezione Convenzione della pratica selezionare la convenzione e cliccare con
il tasto destro del mouse quindi scegliere dal menu a tendina Modifica Convenzione.

ALES-S0OC-0003

Frontespizio ]’ Soggetti ]’ Ogget}i/@venzioni Dlmposte T Agenda I Cracurnenti
—r

Bl Costituzions (Bure 20000000 pari ¢ Lire 38.725.400)
Societd costituita: OMEGA S.R.L.

Forma giuridica: Societd a responsahbilita limitata

(Capitale sociale {in euro): 0,00
Sede sociale: TORING VIA ROSSING 12
Durata; 31/12/2050

Scadenza 12 esercizio: 31/12/2013 < — =
Scadenza eserdizi: 3112 eelles ey aai e
Modifica unita negozials

Socin Dggetti N Societd
@ HMuova unita negoziale
5 ROS51 MARIO (0101/1956) 1/LPP () Denaro @OMEGF\ S.R.L 1/1 PP
per un valore _gﬁ Muovo oggetto
Muowo contraente
a Bianchi Maria {01 /01/1955) 11 PP () Denaro Controlla quats ... éOMEGA S.R.L. i1 FP

per un valore

________________________________________________________________________ 3 Hirina o e,

All'interno della seguente finestra controllare e completare le varie sezioni. Cliccando sul pulsante Atto sara
possibile visualizzare e copiare parti dell’atto originale. Al termine confermare cliccando su OK.

Convenzione - Costituzione - VYersione Specifiche

Sorietd: OMEGA S.R.L. + [ Dati saciets |

[[]reqolatizzazione di societa di fatto ereditata entro 1 anno walare d'_?”a I:l
Convenzione:

[] allegata skatutofpatto integrale
[ scritturecontabili

(Eura)

Durata/Esercizi |Capita|e Oggetto | Organi (S1/Int_P) | Apporti (Int_S) | Gruppi Sociekari | Impre ¢ *

Durata
(7 Durata ilimitata (*) Data termine
D Proroga tacita
Drata termine:
() Indeterminata art, 2273
31/12/2050 =
) Ogni Ijl anni
Esercizi

Scadenza primo esercizio: 31/12/2013 v

Scadenza esercizi successivi (gg):
Scadenza esercizi successivi (mm):

Lo stakuta prevede la proroga di nr, Ijl giorni dei kermini di approvazione del bilancio

I~ <
Awvertenza: pratica senza data di stipula @ [ Ok l ’ Annulla
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Inserimento dei documenti nella pratica

Inserire all’interno della sezione Documenti della pratica di Suite Notaro TUTTI gli allegati (es. Ricevuta di
versamento ecc...) che serviranno per ottenere il file PDF/A per la Camera di Commercio.

Per tutti gli Allegati che si posseggono solo in FORMATO CARTACEO, eseguire I'acquisizione via scanner (o
multifunzione). | documenti cosi acquisiti verranno salvati in una cartella utilizzata a questo scopo (di solito
esiste il collegamento alla cartella Scansione sul desktop dei pc).

Entrare nella Cartella Scansione, fare 1 clic con il tasto destro del mouse sul file acquisito e selezionare TA-
GLIA dal menu che compare.

File Modfica Visusizza FPreferli  Strumenti 7 »

Quieno + () (T Deeres [ conele [
Indiizzo 5 C\Sean v B

Operazioni file e cartella ¥ T &

Apri con Adobe: Reader XI
Altre risorse A Apri

stampa
< Disco locale () ARt can OAPDF Editar
() Documerti Crea PDF con OAPDF Printer
[ Documenti candivis Firma con e-Sign

Invia a OApad

i Risorse del computer

Marca temporalmente con e-Sign
&3 Risorse direte

Salva in Suite Nokaro
apri con »

Dettagh 5 Beggunsiad un srchivi... .
R Aggiungi allarchivio "Ricevuta versamento.rar

3 Comprimi ed invia via smail...
B Comprimi in "Ricevuka versamento.rar” edinvia via emal

Invia a »
Copia

Crea collegamento
Elimina
Rinamina

Taglia gl elementi selezionati e I copia negl Apput

All'interno di Suite Notaro accedere alla sezione Documenti della Pratica e con il tasto destro del mouse
selezionare INCOLLA.

[l Documenti (Prat. ALES-SOC-0003)

Frontespizio | Soggetti | Oggetti | Converzioni | Imposte | Agends” Decumenti

Name:

Bl

|1 |atto.oadx

[E nuove

#Apri Documento
Invia a

Elirnina
Spostain ...
Copia

| Incolla

Incolls collegamenta

Compare la seguente finestra di Selezione cartella, cliccare su senza cambiare il percorso proposto
(NB. non salvare nella cartella Allegati da inviare).

Selezione cartella rg|
Selezione percorso di riferimento Y
. =
Indicare la cartella da utilizzare
Cercain |5 v @ -
Percorso selezionate:  (ALES-S0C-0003)

Il documento appare tra i Documenti della Pratica.
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[ Documenti (Prat. ALES-S0C-0003)

Frontespizia [ Soggetti [ Oggetki [ Convenziani l Imposte [ F\gend/ Documenti

| |N0me !

u_i Atko,oadx
@Ricevuta versamento, pdf

Eseguire I'operazione per tutti gli altri eventuali documenti acquisiti con scanner.
| files possono essere in qualsiasi formato: Adobe (.pdf), WP!nnovatio (.oadx), Word (.doc), Wordpad (.rtf),
Immagini (.jpeg, .tiff).

Modulo sharp connector (modulo a pagamento)

Per chi utilizza il modulo Sharp Connector dal multifunzione cliccare sul pulsante Osa presente nella videata
di Home. Cliccare sul pulsante Scrivania per ricercare la pratica camerale in oggetto, selezionarla e inserire i
dati del file da scansionare (nome e cartella di destinazione). Effettuare la scansione.

Eseguire I'operazione per tutti gli altri eventuali documenti acquisiti con lo scanner.

Al termine della scansione il file scansionato si trova all’interno della pratica.

2 Documenti (Prat. ALES-SOC-0003)
Frontespizio I Soggetti [ Oggetti [ Convenzioni [ Imposte I Aqsnd/a/ Documenti _

..\

! | | Atto.oad:x

15 ...\Documenti Acquisiti Da Sharp Connector

@ Ricevutaversamento,pdf

Creazione del pdf/a

Dalla Barra degli Strumenti, nella sezione Documenti della pratica, cliccare a destra del pulsante Firma digi-

tale sul triangolo |ﬁFirma digitals El quindi dal menu a tendina che compare scegliere Crea PDF per
adempimenti.

dlspostain ... L] () _#Invia alla firma | F@Firma digitale v| W Mmwviaao

) Documenti (Prat. ALES-SEZ]_Crea POF per adempinent> |-
Frontespizio [ Soggetti I Diggetti I'.] Yalida POF ?I
| |Mome F@  Firma Secursign
& Firma e-Sign -
B @ Verifica Firma
o % Firma Multipla
u_i.ﬁ.ttcu.u:uadx

E Ricesruta wersamento, pdf
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Si apre la finestra Generazione del PDF. Nella colonna di sinistra (Documenti della Pratica) selezionare ad
uno ad uno i file da unire e cliccare sul pulsante “Aggiungi ->”. In questo modo i file vengono spostati

nell’ordine desiderato nella colonna di destra (Documenti selezionati).

Spostare anche il Commento che contiene I'elenco delle frasi relative alla copia conforme dell’atto in for-

mato digitale.

Generazione PDF 3]
Documenti della pratica Documenti selezionati
D Atto.oadx
!

<<- Rimuawi tutto

Mumera files: 2

L]

Cammenta

OAPDFPrinter 4,00

(oo [ o | [

Cliccare sul pulsante D per aprire la finestra di Gestione Commenti che permette di selezionare una fra-
se gia presente nell’elenco o di memorizzarne delle nuove (senza rimuovere gli altri commenti).

Carnmenta MNuowo
Copia su supporko informatico conforme all'originale documento su supp
Imposta di bollo assolta in modo virtuale tramite la Camera di Commerc Madifica

M., 1, - ASSOLVIMENTO VIRTUALE DELL'TMPOSTA DI BOLLD ASSOLTO
Elirnina

il

Seleziona

£ > Esci

il

Gestione Commenti /

Per aggiungere nuovi
commenti.

Per modificare il
commento selezionato.

Per eliminare il
commento selezionato.

Per selezionare il
commento desiderato da
utilizzare.

Una volta inserito il Commento desiderato, questo viene evidenziato nell’apposito riquadro, dove puo an-
cora essere modificato scrivendo direttamente nel riquadro. Queste modifiche saranno utilizzate solo per il

PDF/A che stiamo generando.
Cliccando sul pulsante Genera inizia la generazione del file PDF/A.

Cammento

ML - ASSOLYIMENTO ¥IRTUALE DELL'TMPOSTA DI BOLLO ASSOLTO AT SEMSI E
DEL DECRETO 22 FEBBRAIO 2007 MEDIANTE M.L.I.

CAPDFPrinter 4,00

Opzioni q GEneta H Esci
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Il file PDF/A generato viene salvato nella cartella Allegati Da Inviare che si trova nella sezione Documenti
della Pratica.

[2 Documenti (Prat. ALES-S0C-0003)

Fronkespizio I Soggetki I Oggetki I Convenzioni I Imposte I Agend/a/ Documenti

Mome

=) ... Allegati Da Inviare

Generare I'adempimento societario

All'interno della sezione Agenda della pratica di Suite Notaro nella parte inferiore selezionare la scadenza
Iscrizione dell’atto al registro imprese e con tasto destro del mouse scegliere Modulistica C.C.I.A.A.

Scad della pratica
Descrizione Buvisa
Adempimento Unico {Da Creare)
Iscrizione dell'atto al registro impres £, C

. £ | Muove scadenze 3 -
Registrazione (Saluzzo)

Modifica

Stampa elenco
3 Elimina

Madifica date ...

Modifica estremi...
[ﬂ Vo .,

| Modulistica ©C. LA A

Al termine della creazione dei modelli compare la videata di Riepilogo che riporta le prime due righe rispet-
tivamente contenenti il file tecnico di Fedra e la Distinta. Queste non vanno mai modificate.
Prestare particolare attenzione alla seguente finestra, perché solo i file selezionati saranno trasferiti in Fe-
dra Plus e solo questi file verranno proposti per essere firmati nelle fasi successive.
Eseguire le seguenti operazioni:

1) Inserire il flag su tutti i files che si vogliono trasferire in Fedra Plus e completare con il Codice Tipo

Documento, il numero delle pagine, la data del documento e il Codice Atto;

2) Togliere il flag su “File completo di firme” (il file verra firmato in un secondo momento).

{RP) Riepilogo - Modello 51 =5

Selezionare i file dllegati da trasterire in Fedra completando i dati mancanti Occonenza 3/ 2

Sie |31].P5951.U3T | Cod. Tipo Doc. ,ﬁ HFILE DATI FEDRA Prospetto |:|

Pg. Iniz. Pg. Fin. Data Doc. | 11/03/2013 =f~] cod. Atto ’_| || |

File completo di tutte le firme o non necessita di firme

Fie [F11P595LPOF | cod. Tipo Dac. ,ﬁ‘ HDIST[NTA FEDRA Prospetto |:|

Fg. Iniz. Pa. Fin. DataDoc. | 11/03/2013 == | cod. Atto ’_| } || |

File completo di tutte le firme o non necessita di firme []

File [ATTO.POF | cod. Tipa Doc. [co1] - | [aTT0 cosTIIUTIVO | Prospetto |:|

L
- Pg. Iniz. Pa. Fin. D Data Doc. | 08/03/2013 —{=| Cod. Atto [aTTO CosTITUTIVO
File completo di tutte le firme o non necessita di firmfe [] <:

-]

[

C:\decstudisNotarn 384 Pratiche’ Tribuzio MarcotCostituzione societa di

sil-spatNOT-50C-00024%4 legat da inviare Annulla

Al termine dell’operazione cliccare sul pulsante Inserisci in RP.
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Si apre la schermata che elenca i Moduli che si vanno a creare in Fedra Plus controllare e cliccare sul pul-
sante Fedra.

Suite Notaro - Adempimenti Societari [g|

Elenco Adempiment] Societar della pratica ALES-SOC-0003

— @ Costituzione della Societd a Responsabilita Limitata "OMEGA S.R.L."

Modulo 51 -

modulo 5

m Intercalare P - Momina di carica di ROSST MARIO

@ Modulo RP

< Fedra 2 Esci

L’eventuale comparsa della finestra “Errori di Compilazione” puo essere trascurata inserendo i dati man-
canti in Fedra Plus quindi cliccare sul pulsante Trasferisci.

Errori di Compilazione [gl
&

Errori riscontrati nella compilazione della pratica
322L2006

Trasferimento interrotto

Modulo 1- 51

**¥ 1 / CODICE FISCALE **
codice fiscale non presente
*% 5 / INDIRIZZ0O DELLA SEDE LEGALE **

i nome e.mail certificata non presente

dominio e.mail certificata non presente

; ** B / ESTREMI DELL'ATTO **

data atto obbligatorio perché & stato valorizzato il campo codice atto

| €

Starmpa Trasferisci Esci

Gestione della pratica in fedra

In automatico si apre il programma Fedra Plus quindi chiudere la segnalazione di Fedra Plus seguente clic-
cando sul pulsante OK.

Fedra Plus @

I.-" 1 Mancano i seguenti campi obbligatori:
W Sottoscritto
~ Qualita di
Modalita di presentazione
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All'interno della pratica trasferita in Fedra Plus completare i campi relativi al Notaio e quindi cliccare sul
pulsante Salva modifiche, si abilita cosi la parte inferiore relativa ai Modelli e Riquadri costituenti la prati-
ca.

R (4) PRATICA 7 - CODICE FEDRA B2511343 (=3
Dati di intestazione della pratica
DENOMINAZIONE +vvvservsrirensnirens |ONEGA S.R.L. Anagrafica Imprese
Forma giuridica ... ...J5R " |SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA [SR] =]
Codice fiscale ...ovvvviieiiiiiinns |13378520152

N, RuE A, SEDE +oovvennssnssonssons [

Posizione (SIGLA PV SEDE) ........ |
Il sottoscritto vvvvncnvnnnfflenns ITRIBUZIO MARCO \ ﬂ Anagrafica Persone
Inqualita di.... OTAIO / ~|

Numero Frotocollo di riferimento [ (RLAA) ANNO . NUMFRO
(per pratiche di rettifica) ........... d d FRA

Annotazioni ad uso locale ..., ‘

Salva mnd'rﬁch Annulla modifiche

Seleziona tutto  Deseleziona tutto

Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Sfud 1- (62) MOBIFICK SOCIETA, CONSORZIO, GEIE, ENTE PUBBLIC
| 2-(5) ELENCO DEI SOCI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DT
| 3-(RP) RIEPILOGO

e [ [+

4 1 3

Al fine di “ripulire” la pratica dai modelli non compilati, selezionare il modello nella parte di sinistra della
finestra Modelli e Riquadri costituenti la pratica, in questo modo nella parte destra si abilitano i riquadri

del modello preceduti dall’icona IZ ; fare doppio clic sul modello, entrare e uscire, cosi I'icona 4 si tra-

sforma nell’icona :"T Cliccare su Deseleziona tutto. Ripetere I’operazione per tutti i moduli presenti sulla
destra della finestra Modelli e Riquadri costituenti la pratica.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona tutto Deseleziona Utk

B [ ESTREMI DELL'ATTO ~
1 | CODICE FISCALE

2 [ PARTITA I¥A

3/ DEMOMIMAZIONE O FAGIONE SOCIALE

4 [ FORMA GILRIDICA

5/ INDIRIZZD DELLA SEDE LEGALE w

|| 2- {5y ELENCO DEI 50CI E DEGLI ALTRI TITOLARI DI DI
[ 3- (INTERCALARE P) - ROSSI - MARIO NUGHA PERSO
] 4-(rP)RIEPILOGO

£ >

PeegePegegeg

IHEEEREE

Pratica DA SCARICARE con codice: 3221 2006

[+
<
=
o

Selezionare il primo riquadro del primo Modulo e fare doppio clic per entrare quindi controllare e compila-
re le sezioni. Al termine della compilazione cliccare sul pulsante Applica. | riquadri compilati correttamente

hanno Iicona & o ‘/. Ripetere I'operazione per tutti moduli presenti sulla sezione di destra. Al termine
della compilazione di tutti i moduli cliccare sul pulsante Avvia. Qualora fosse necessario, & possibile creare
ulteriori Moduli selezionando il Modello creato e cliccando sul pulsante Aggiungi Modulo presente nella
barra dei menu.

i=% Fedra Plus - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Aggiungi modulo JElimina modulo  Walida pratica  Stampa Visure  Scarichi di guesta pratica 7
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Scegliere il modello desiderato e confermare con Inserisci.

8 (6) Seleziona moduli da allegare... @

50 - ATTIVITA SEDE LEGALE: INIZIO, MODIFICA, CESSAZIONE

INTERCALARE AA - DATI ARTIGIANI

INTERCALARE P - ATTI O FATTI RELATIVI A SOCIO O TITOLARE DI CARICA
INTERCALARE IVA - DICHIARAZIONE ATTIVITA’ AI FINI IVA , ATTRIBUZIONE DI C.F.
UL - UNITA LOCALE: APERTURA MODIFICA, CESSAZIONE

XX - NOTE DELLA PRATICA

ATTEMNZIONE! L'ex modello SE & stato sostituito dal modello LL

Mumero allegati: 1 j Inserisci | Chiudi ‘

Procedere con la compilazione come descritto nel punto precedente.

Scarico della pratica camerale

Procedere allo scarico della pratica tramite il pulsante Avvia e dalla finestra Comunicazione Unica (vedi sot-
to) confermare con il pulsante Ok.

Comunicazione unica

Gli enti destinatari dela pratica nel'ambito della Comunicazions Unica ( L. 40/2007)
sono:

-
-

-

[~ INPS gestione imprese con dipendsnti

=

o4 ] Annulla

Compare la finestra di Validazione cliccare sul pulsante Si se si vuole vedere il rapporto di validazione.

| Validazione @

Non sono stati riscontrati errori,

Visualizzare il rapporto di validazione?
Si No

Cliccando sul pulsante Stampa e possibile stampare il rapporto di validazione quindi cliccare sul pulsante
Avanti.

Rapporto di validazione della pratica (53]

Validazione delle Pratica 3221.2006

~

Pratica 1 - Codice Fedra

1 - Modulo S1 (iscrizione societa, consorzio, GEIE,
ente pubblico economico)

B / ESTREMI DELL'ATTO
+ atto-1

o codice forma atto: P

> codice atto: AOL

> data atto: 08/03/2013

o nr. repertorio: 1

> data registrazione atto: 09/03/2013
o nr. registrazione: 2562

> codice ufficio registrazione: TTF

o allegato statuto / patto integrale: N

3 / DENOMINAZIONE O RAGIONE SOCIALE

« denominazione 1° riga: OMEGA S.R.L.

Stampa ‘ Avanti > ’ Chiudi

v
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Compare la finestra della Distinta di accompagnamento di Fedra Plus controllare i dati prestando particola-
re attenzione al Modo bollo e alla Camera di Commercio destinataria quindi cliccare su pulsante Continua.

(8) Distinta di accompagnamento - {modalita di presentazione con firma digitale)

—Dati dell'intermediario
|TRIBUZIO MARCO UserD:  [ogp
MTRIBUZIC@LIBERD,IT TORING - (TO)

TEL 0112993939

—Dati della pratica

Codice pratica Cod. fiscale del depositantd  Camera di Commercio destinataria Data:
| 3zzLzoos AR ABER1 024171155 |ToRING [T0] | |_
Modo bollo Estremi di autorizzazione per I'assolvimento virtuale del bollo:
BOLLO ASSOLTO ALL'ORIGIME [O] LI I ASSOLTO MEDIANTE MUL j
o | |
i) ) ALL'ORIGINE [C Tipo di pratica presentata ]
BOLLO ASSOLTO IM ENTRATA [E]
BOLLO CARTACED [C]
ESENTE D BOLLO [] co
— T T
delimpresa.. o, |OMEGP. S.R.L.
codice fiscale..., I
con sede in CCIAA di..... |TORINO [T0] j nurnera R.E.& (SEDE)... |
sezionefi richiesta,...... IORDINF\RIA

presenta alla C.C.LAA(UFF.R.IJCP.AS di ITORINO [TC] VI numera RL BB I

1l dichiarante ELEGGE {deselezionare in caso di non elezione) domicilio speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni
~ inerenti il procedimento, presso l'indirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica,
a cui viene conferita la Facoltd di presentare, su richiesta dell'ufficia, eventuali rettifiche di errori Farmali inerenti la

modulistica,
S Continua 2 | Abbandona | Annulla modifiche |

La finestra di Fedra Plus si iconizza e compare la videata di Suite Notaro; ridurre ad icona Suite Notaro e ri-
tornare in Fedra Plus, controllare il percorso di scarico della pratica, cliccare sul pulsante Si se si vuole visua-
lizzare il contenuto della cartella scaricata, cliccare sul pulsante No se si vuole saltare questo passaggio.

Creazione pratica

= La pratica & stata creata carrettamente nella cartella:
\) HAPRTELE'D ATHGZ2L 2006 L3AL

Wisualizzate la cartella?

Chiudere la videata cliccando sul pulsante Chiudi.

7 (63) Gestione file costituenti la pratica (=

Telemaco  Scarico sufloppy  Stampa Distinta  Info scarico su floppy

‘| ‘ESIFE |FILE ALLEGATO | DESC. TIPO DDCUME‘\ITD|CDD‘ A'I'I'D|PAG‘ INIZ|PAG‘ FINE|DATA DOCUMENTO|DA FIRMARE‘FIRMATD
\ < |311P5951.U3T FILE DATI FEDRA 1 1 11/03/2013 NO
2K |311P5951.PDF DISTINTA FEDRA 1 3 11/03/2013 St nNO
OK | ATTO.PDF ATTO COSTITUTIVO AD1 1 3 08/03/2013 NO

NO

2K 311P5951.U3R

FILE DI RIEPILOGO

Firma vaialla cartella...

! Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE
S Chiudi !

Chiudere il programma Fedra Plus.
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Trasferire la pratica camerale in comunica

In Suite Notaro nel modulo Firma e Invio la pratica & presente nella sezione Pratiche Camerali->Da Trasfe-
rire in Comunica; col tasto destro del mouse selezionarla e scegliere dal menu a tendina Trasferisci pratica
in Comunica.

Suite Motaro

File Modifica Wisualizza  Strumenti
D Indistro ~ CJavant ~ [ 7o

: Fedra W@ Documenti _#Invia alla firma (% Firma multipla 4y [ galalinea o

Firma e Invio « || €Y Da Trasferire in Comunica
= U dal | 3/n3fz013 3~ | al|z3indjzo1z S v | del Notaio [Motaio Marco TribuzicD ~|
El---.g{l Unico
: {[J File In Elaborazione Prat. Camerale 7/ |Mod, | Impresa | Codice pratica 7 | Repertaria | Postazione

..... [ File Da Firmare
..... q_ﬁl Adernpimenti Firmaki
] Adermpirmenti Irviati

Fedra
F@  Documenti

A Invia alla firma

Q _{J Trasferisci pratica in Comunics

1, )12 R [ g e T

\Ié' allinea

Si apre la finestra di Comunica Integrato che riproduce quella di Comunica, con i medesimi campi, verifica-
re ed eventualmente compilare come di consueto (PEC, allegati agenzia entrate...). Al termine della compi-
lazione cliccare su Salva e poi su Prepara CUL.

1D Pratica 119Q3323 = e |

Ufficio Registro Imprese destinatano

Sigla provincia dell'ufficio Registro Imprese:

Informazioni Anagrafica delllmpresa
Denominazione:

Codice Fiscale: Provincia Sede: [ i

Oggetto della Comunicazione

i [COSTITUZIONE NUQVA IMPRESA SENZA IMMEDIATO INIZIO ATTIVITA ECONOMICA v]
ito:

Reinvio: [[] Anno: Num Prot -
Ente destinatario: Registro Imprese  [[] Albo Artigiani Agenzie Entrate  [C] INAIL  [C] INPS
Registro Imprese r Agenzia Entrate I Inail Inps DM I Inps DA I Inps CDIIAP I

Fle:  |119Q3323FDF

Estremi del Dichiarante

Ce . TribuzioD Nome: Marco
Qualifica: [NOT.NO V] Codice Fiscale: TREMRC56R22A662)
Email o PEC- | marco tribuzio @postacertficata notariato | Telefono: 0803482828

Domicilio Elettronico

Domicilio di Posta Hettronica Certificata: pec@pecit

File Distinta Fedra da FIRMARE

= ED TN

Compare il seguente messaggio “Distinta ComUnica ... creata con successo” cliccare sul pulsante Ok, quindi
sul pulsante Chiudi.

Suite Motaro

Distinta ComUnica 119Q3323.CULPDF creata con successo.
Pratica pronta per la firma.
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Firma della pratica camerale

La pratica passa direttamente nella sezione Da Firmare, selezionare la pratica e con il tasto destro del mou-
se scegliere Documenti quindi controllare che TUTTI i file abbiano il flag su Da Firmare, in caso contrario
impostarlo cliccando sul box Da Firmare
E’ possibile procedere alla firma scegliendo una tra le seguenti modalita alternative:
A. Firma con e-Sign
All'interno della finestra selezionare un file alla volta e cliccare sul pulsante a destra e-Sign, quindi
procedere con la firma.
Al termine dell’operazione nella colonna firmato comparira il flag su ogni riga.

Documenti della pratica camerale 11903323 @
MNome Documento Da Firmare Firmato Visualizza
"8 115Q3323.CULPDF 7]
) 119Q3323.PDF
@' ATTO.POF
«=»
Chiudi |

B. Firma Multipla
Selezionare la pratica, con il tasto destro del mouse scegliere Firma multipla.

Con questa modalita i file contrassegnati come Da firmare, vengono firmati tutti insieme inserendo
un’unica volta il Pin della smart card.

Prat. Camerale 4 Mod. Impresa Codice pratica

115Q3323 51 - ___ SA-S0C-00001
Fedra

@ Documenti

A Tnviaalla firma
Firma multipla
L] Avvia Comunica

i Allinea

C. Alla Firma (modulo opzionale a pagamento)
Selezionare la pratica, con il tasto destro del mouse scegliere Invia alla firma.
| file in automatico vengono inviati alla firma.
Dalla postazione dedicata Alla Firma si potra procedere con la firma digitale.

Prat. Camerale 7 Mod. Impresa Codice pratica

115Q3323 51 SELEZIONI ALIMENTARI S.R.L. _ SA-S0C-D0001
Fedra

ﬁ Documenti

Inviz alla firma

*®./| Firma multipla
L] Awvvia Comunica
i Allinea

Indipendentemente dalla modalita di apposizione della firma, al termine dell’'operazione la pratica passa
nella sezione delle Pratiche Camerali Firmate.
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Invio della pratica camerale

Selezionare la pratica, cliccare con il tasto destro del mouse quindi scegliere Avvia Comunica.

@Indietm ~ EdAvant - O ‘;

Fedra iU @ Documenti Allinea S

Firma e Invio «

E-[=] Unico

© L) File In Blaborazione
..i[ File Da Firmare

i[5l Adempimenti Firmati
..§] Adempimenti Tnviati

: q_ﬁ Adempimenti Completati
E|> Pratiche Camerali

-1} In Elaborazione

f"; Da Trasferire in Comunica
-.iJ5] Trasferite in Comunica
1[4 Da Firmare

.13l Firmate

-] Inviate

.i[f} Chiuse

FIRMATE - TUTTE
dal 25/10/2015 ~{~| al| 26/11/2015 ~{~| del Notaio |<wttii notai>

Prat. Camerale 7 Mod. Impresa

Fedra

=@ Documenti

[ Awia Comurica

4| Allinea

In Comunica Integrato inserire gli importi dovuti, quindi cliccare sul pulsante Salva.

D Selezionare Importi per la Pratica 11903323 o= 3]

La Camera di Commercio informa che, durante I'istruttoria della pratica. gli importi indicati dall’utente

potranno essere rettificati gualora non conformi a gquanto dovuto.
L'utente ncevera notifica via PEC dell’avwenuta rettifica operata.

DIRITTI DI SEGRETERIA

IMPOSTA DI BOLLO

Importo di bollo:

Vedi Pratica

Importo di bollo manuale:

Protocollazione Automatica

AUTORIZZO LA RETTIFICA DEGLI IMPORTI

Importo per i diritti di segreteria: [_ "]
Importo per i diritti di segreteria manuale:

Bollo assolto in origine o pratica esente da bollo:

DIRITTO ANNUALE IN ISCRIZIONE

Il diritto annuale in iscrizione, dovuto per le nuove imprese, le nuove unita locali o | nuovi soggetti
R.E.A. . pud essere pagato tramite il "Modello di pagamento unificato F24 telematico”. nei 30
giomi successivi alla presentazione della domanda, oppure contestualmente alla presente pratica.

Importo dirtto annuale manuale:
Pagamento tramite F24: [
Pagamento non dovuto per questa tipoogia di pratica: [
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Compare la seguente finestra, procedere cliccando su OK quindi sul pulsante Invia CUI per inviare la prati-

Ca.

Suite Notaro

Pratica pronta per l'invio.

w

Inserimento importi effettuato con successo.

=]

] ~v=co | save [ o

Suite Notaro propone il CODICE UTENTE e richiede I'inserimento della password (frase segreta), inserirla e
cliccare sul pulsante Invia.

Nr) Suite Notaro - Inserimento Dati Utente @

User (Codice Spedizione}

Password (Frase Seagreta): |

dEETE

Salvataggio della email nella pratica

Se si utilizza Outlook ed é stata configurata I'intercettazione, le Email della CCIAA con I'avanzamento dello
stato dalla pratica vengono salvate automaticamente nella pratica e viene aggiornato lo stato di avanza-

mento della pratica nel modulo Firma e invio.
All’arrivo della mail di evasione della pratica camerale la pratica di Suite Notaro passa nella sezione Chiuse.

Suite Notaro

File Modifica  Wisualizza  Strumenti

(g Indietra = | Avarti - [T

éijEmaiIricevute F@0ocumenti a Allinea T

i Adempimenti Firmati
&1 sdempimenti Trviati
{7 Adempimenti Campletati

Firma e Invio « ||Inviate - Tutte
== Unico dal|25105."2013 3 V| a||25.|’06,|’2013 % | del Notaio |Mataio Marco TribuzioD v | Agenda di
1) File In Elabarazions
i File Da Firmare
Prat, Camerale  / |Mod. Impresa Codice pratica 4 | Repertorio Postazione
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Correzione della pratica camerale
La CCIAA puo richiedere la correzione o il reinvio della pratica camerale.
La correzione viene notificata tramite mail PEC e la gestione deve avvenire tramite accesso alla RUN, sezio-

ne Infocamere.
Per il reinvio & necessario riportare la pratica nello stato in elaborazione, selezionarla dalla barra dei menu

Modifica—> Allinea manuale—> Sposta in pratiche in elaborazione.

File | Modifica | Visualizza Strumenti

Q1 < Allinea manuale > @@in pratiche in elabora@
: Fedrd x Elimina .“:'_J‘ Sposta in pratiche da trasferire in Comunica
E o N A Sposta in pratiche trasferite in Comunica
[¥ Spostain pratiche da firmare
B -—__'| Urnico m Sposta in pratiche firmate
. Fie In Elaborazione [ Spostain pratiche inviate
""" i/ Fie Da Firmare ) Sposta in pratiche completate

----- &l Adempimenti Firmati

----- & Adempimenti Inviat

R - A Adempimenti Completati
E|> Pratiche Camerali

- In Elaborazione

FL‘ Da Trasferire in Comunica

4] Trasferite in Comunica
----- i Da Firmare
----- .Lﬂ Firmate

----- & 1nviate

----- f.]_ﬂ Chiuse

Ora la pratica camerale si trova nella sezione In Elaborazione.
Procedere ora con la modifica della pratica selezionandola con il tasto destro del mouse e quindi cliccare su

Fedra.

File Modifica Visualizza Strumenti
QO Indietro ~ () Avanti - [ &
: Fedra i@ Allinea B

Firma e Invio « | @ IN ELABORAZIONE
=) urico dal | 02/17/2019 —{~] al|02/12/2019 ={~| delMotaio [<ttfinotai>
-i[ File In Elaborazione Prat. Camerale 7 Mod. e

[ File Da Firmare
Jﬂ Adempimenti Firmati I @
fj Adempimenti Inviati ',ls Allinea

¢ L[] Adempimenti Completat
5} Pratiche Camerali

() In Elaborazione

F“ Da Trasferire in Comunica
1] Trasferite in Comunica
r,j_; Da Firmare

',Lﬂ Firmate

-] Inviate

[ Chiuse
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Ripetere i passaggi precedentemente descritti prestando attenzione alla schermata di Comunica

nella quale bisogna compilare i campi relativi al Reinvio.

Ufficio Registro Imprese destinatario

Sigla provincia dell’ufficio Registro Imp = [ ) v]

Informazioni Anagrafica dell'lmpresa

Denominazione:

Codice Fiscale: | | Provincia Sede: { ']

Oggetto della Comunicazione

ATTIVITA ECONOMICA V]

o T

”» — s e Entrate ] INAIL  [F] INPS
Registro Imprese | Agenzia Entrate | Insil | Inps DM | Inps DA | Inps cOMAP |

Ente destinatario:

Fie:  [119Q3323.PDF |

Estremi del Dichiarante

I _ TrbuzioD MNome: Marca
Qualifica: (NOTAIO v Codice Fiscale: TREMRC56RZZAB62
Email o PEC: | marco tibuzio@postacertificata notariato it Telefono- 0803482828

Domicilio Elettronico

Domicilio di Posta Hettronica Certificata: pec@pecit

1D Pratica 11903323 =0 S|

File Distinta Fedrada FIRMARE

T T T

Integrato

AVVERTENZE su questa documentazione:

Questa guida operativa & stata scaricata via web all’indirizzo: https://www.versya.it/file_upload/legal//lIstruzioni_Pratica_Camerale.pdf

Si consiglia di ritornare periodicamente al suddetto indirizzo al fine di scaricare le versioni aggiornate di questa documentazione
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