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Presupposti

® Avere uno strumento di scansione dei documenti cartacei.

Particolarita
e L['Adempimento Unico con titolo digitale deve contenere 1 solo repertorio;

e L’Adempimento Unico non deve superare la dimensione dei 8 MB;
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PREDISPOSIZIONE DELL’ADEMPIMENTO

Prima di procedere alla creazione dell’Adempimento Unico € opportuno preparare gli elementi della

scadenza tramite la convenzione o le scadenze della pratica.

A. Convezione della pratica

All'interno della sezione Convenzioni della pratica di Suite Notaro controllare la convenzione estratta

da Eva cliccando col tasto destro del mouse e scegliere dal menu a tendina “Modifica unita nego-

B ”
ziale”.
ALE-IMM-0003 =
Frontespizio Soggetti Do Convenzioni oste Agenda Docurnenti
N > 4
2 Vendita (Buro 90.000,00 pari & LTt PeTEL.500)
LS St BRI
5 ROSSI MARIC (01/0171956) 11 PP & Porzione dicasa di divile abitazione J Bianchi Alessia (0150119800 1LPP
Frazione Portanowa - via Owada n. 62 - Casal Cermelli (AL) -
15072

Conservataria di ALESSANDRIA
Iscritto al catasto M.CLE U,

Inserisci convenziong

Madifica convenzione
Modifica unitad negoziale
Muova unita negoziale

Muovo oggetto

o

Muovo cantraente
Controlla quate ...

x Elimina

B. Scadenza della pratica

All'interno della sezione Agenda della pratica di Suite Notaro nella parte inferiore selezionare la sca-

denza Registrazione e con tasto destro del mouse scegliere dal menu a tendina Modello 69.

Scadenze della pratica

Descriziong

Plusyalenza

Trascrizione dell'atto {SALUZZO)

Regis {5l g T
Yoltura Catastale | || Muove scadenze 0
Adempimento LUnig radifica

Stampa elenca
K Elimina
Modifica date ...

Modifica estremi...

Woci ...

Modello 69

Wil

Procedere con la compilazione della scadenza e al termine confermare con Ok.

Ripetere l'operazione per la scadenza Trascrizione o Iscrizione.
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Gestione del Titolo Digitale

INSERIMENTO DEI DOCUMENTI NELLA PRATICA

Inserire all'interno della sezione Documenti della pratica di Suite Notaro TUTTI gli allegati (es. Certi-

ficati, Planimetrie...) che serviranno per ottenere il file PDF/A del titolo digitale.

Per tutti gli Allegati che si posseggono solo in FORMATO CARTACEO, eseguire I'acquisizione via scan-

ner (o multifunzione). | documenti cosi acquisiti verranno salvati in una cartella utilizzata a questo

scopo (di solito esiste il collegamento alla cartella Scanner sul desktop dei pc).

@ C:\Scanner

File  Modifica Wisualizza  Preferiti - Strumenti

?

: 235 KB
T all 61083, pdf 507 KB

= fasc 61083, pdf 7.310 KB
= planimetria, pof 30 KB

Adobe Acrobat Doc...
Adobe Acrobat Doc. ..
Adobe Acrobat Doc...
Adobe Acrobat Doc...

1 i ._\_I h B *

v \-_/’I Lﬁ / il H - Cartelle = =+ x n

Indirizzo |I.'f} C:hScanner v| vai
Mame Dimensione | Tipo Drata ulkima modifica

0112011 17.15
20/09/2011 .13
20/10§2011 13,35
04{11j2011 17,16

Oggetti: 4

7,86 MB

‘¢ Risorse del computer

Entrare nella Cartella Scansione, fare 1 clic con il tasto destro del mouse sul file acquisito e selezio-

nare TAGLIA dal menu che compare.

Maome Dirnensial
T ACE pdf 2351
T all 61053 pdf 507 |
T Fasc 61033.pdf 7.3101
= -l

— Apri con Adobe Reader 9

Apri
Skampa

Apti con OAPDF Editor

Crea POF con OAPDF Printer
Firma can e-Sign

Invia a OApad

IMarca temporalmente con e-Sign
Salva in Suite Motara

Apri con 4

2 ZipGenius 4
Invia a 3
Copia
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All'interno di Suite Notaro accedere alla sezione Documenti della Pratica e con il tasto destro del

mouse selezionare INCOLLA

[ Documenti (Prat. ALE-IMM-0003)

Frontespizio | Soqgetti | Oggetti | Convenzioni | Imposts | Agends” Dacumenti

Mome

Mugva
Apti Documenta
Inwia a
Elimina
Spostain ...

Copia

Incolla

. . . . ok, . .
Compare la seguente finestra di Selezione cartella, cliccare su senza cambiare il percorso

proposto (NB. non salvare nella cartella Allegati da inviare)

Selezione cartella § |
selezione percorso di riferimento v
g
Indicars la carkella da utilizzars
Cercaire |5 ~ | Muova cartslla - 7
[ALE-1k b -0003])
(=) Allegati da inviare
Percorso selezionats: (ALE-IMM-D003)

I documento appare tra i Documenti della Pratica

(2 Documenti {Prat. ALEIMM-0003)
Frontespizio T Soggetti ]’ oggetti T Canvenzioni I Imposte r F\gendﬁ/ Documenti I

Mome

»S ACE.FDF
|| Atto.oads
¥ Plarimetria pdf

Eseguire l'operazione per tutti gli altri eventuali documenti acquisiti con scanner.
| files possono essere in qualsiasi formato:

e Adobe (.pdf)

e WPInnovatio (.0adx)

e Word (.doc)

e Wordpad (.rtf)

e Immagini (.jpeg, .tiff).
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Modulo Sharp Connector (modulo a pagamento)

Per chi utilizza il modulo Sharp Connector dal multifunzione cliccare sul pulsante Osa presente nella videata
di Home.

Cliccare sul pulsante Scrivania per ricercare la pratica in oggetto, selezionarla e inserire i dati del file da scan-
sionare (nome e cartella di destinazione). Effettuare la scansione.

Eseguire I'operazione per tutti gli altri eventuali documenti acquisiti con scanner.

Al termine della scansione il file scansionato si trova all'interno della pratica.

[ Documenti (Prat. ALE-IMM-0003)_

Frontespizio ]- Soggetti ]- Oggetti ]- Convenzioni I Irnposke I .C\gend;/ Documenti ]

Mame

|1 At oads

=) ....,Documenti Acquisiti Da Sharp Connector
¥ ACE.PDF
¥ Planimetria, pdf
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CREAZIONE DEL TITOLO DIGITALE

Dalla Barra degli Strumenti della sezione Documenti della pratica cliccare a destra del pulsante

Firma digitale sul triangolo |ﬁFlrma digitale EI quindi dal menu a tendina che compare scegliere

Crea PDF per adempimenti.

il spostain ... L) [ #Irvia dlla firma | F@Firma digitale v| ||

Mrviaaoarad [ 2]

[ Documenti (Prat. ALE-IM

Marme

ACE POF
|1 Atto.oads
*=- Planimetria. pdf

Fronktespizio l- Soggekki l- Ogagekti r

P
=
E  Firma e-Sign
2
=

Crea PDF per adempimenti

Yalida POF

Firma Secursign

Firma Dike
Werifica Firma

Firma Mulkipla

Docunenki

Si apre la finestra Generazione del PDF. Nella colonna di sinistra (Documenti della Pratica) selezio-

nare ad uno ad uno i file da unire e cliccare sul pulsante “Aggiungi ->”. In questo modo i file vengono

spostati nell’ordine desiderato nella colonna di destra (Documenti selezionati).

Spostare anche il Commento che contiene I'elenco delle frasi relative alla copia conforme dell’atto

in formato digitale.

Generazione PDF @

Documenti della pratica | Documenti selezionati |

=

<<~ Rimuavi tutko

Cammenka

T ACE POF

Atko,oad:x

Commento

Mumero files: 3

L]

OAPDFPrinker 4,00

Cipzioni ] ’

Gaenera ] ’ Esci
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Cliccare sul pulsante m per aprire la finestra di Gestione Commenti che permette di selezionare

una frase gia presente nell’elenco o di memorizzarne delle nuove.

N.B: per la prima volta si consiglia di creare un nuovo commento ad uso Ufficio del territorio

(senza rimuovere gli altri commenti).

Gestione Commenti

Cammenko

Copia su supparko informatico conforme all'originale documento su supp
Imposta di bollo assalka in modo virtuale tramite la Camera di Commerci
Al - Copia su supporto informatico conforme all'originale documento su

MNuovo

Madifica

Elimina

Seleziona

Esci

Per aggiungere nuovi
commenti.

<« Per modificare il
commento selezio-

v\ nato.

Per eliminare il
commento selezio-
nato.

——Per selezionare il '
commento deside-
rato da utilizzare.

Una volta inserito il Commento desiderato, questo viene evidenziato nell’apposito riquadro, dove

puo ancora essere modificato scrivendo direttamente nel riquadro. Queste modifiche saranno uti-

lizzate solo per il pdf/a che stiamo generando

Cornrmenko

AlLl- Copia su supporto informatico conforme all'originale documnento
suU suppoorto cartacen, ai sensi dell'articolo 22 Decreto legislativo

7 marzo 2005 n.82, firmato come per leqge, che si rilascia per gli usi
consentiki,

Torino, li

Cliccando sul pulsante Genera inizia la generazione del fil

Camrenko

Al- Copia su supporto informatico conforme all'originale docurinento
sU suppoorto carkacen, ai sensi dell'articolo 22 Decreto legislativo

7 marzo 2005 n.32, firmato come per legge, che sirilascia per gli usi
consentiki.

Torino, li

CHPDFPrinker 4,00

L]

e PDF/A.

L]

Opzioni @ Esci

N

O —
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Il file PDF/A generato viene salvato nella Cartella Allegati Da Inviare che si trova nella sezione Docu-

menti della Pratica.

[ Documenti (Prat. ALE-IMM-0003)
Frantespizio [ Soggetti [ (Oggetti [ Canvenziani [ Imposte [ .D.gend/a/- Docunmenti

Morme

¥ ACE.PDF
[1 ato.oads
¥ Planimetria.pdf

iiley D jare

= ATTOPDF

Qualora fosse necessario, € possibile creare ulteriori PDF/A da allegare all’adempimento unico come “Titoli

secondari”. A questo scopo ripetere la procedura “Crea pdf per adempimenti”. Al termine della procedura

Suite Notaro proporra la seguente domanda a cui si dovra rispondere SlI:

04 Sistemi

?) Attenzione | I file CYAECSTUDINOTAR O93\PRATICHEY Y\ TRASFERIMENTO IMMOBILILALE-IMM-0003\ALLEGATI DA INVIAREVATTO.PDF gid
\f/ esiste vuoi creare un file con un nome diverso ?

Nella finestra successiva digitare il nome da assegnare al file che costituira il titolo secondario e cliccare su

ok

[@mbiailinomesdelifle X

Muovo nome da assegnare al file:

Ok ” Annulla ]

Suite chiede conferma del nome assegnato, rispondere Sl:

DA Sistemi

\g) 1l file creato si chiamerd CilAecshudiMataro98iPratiche \Trasferimenta immabilil ALE-IMM-0003 Allegati da inviare) Titola Secondaria, PDF.
Confermi 7
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FIRMA DEL TITOLO DIGITALE
La procedura di firma del’lAdempimento Unico puo essere effettuata direttamente nella pratica o

inviando 'Adempimento Alla Firma (modulo aggiuntivo a pagamento).

A. All'interno della pratica

All'interno della sezione Allegati da Inviare selezionare il PDF/A generato e dalla Barra degli Stru-

menti della sezione Documenti della pratica cliccare sul triangolo |ﬁﬁrma digitale EI quindi sce-

gliere Firma e-Sign.

il spostain ... L) () #rwia alla firma | S2Firma digitale v| M Inwia & 0aPad
' Documenti (Prat. ALE-IMN T <rea POF per adempiment
" Walida POF F
Frontespizio l- Sogagekki ]- Oggekki r =ies Docu
Nome =@  Firrna SecurSign
E  Firma e-Sign |
Firma Dike
= .. = Firma «
=@ VYerifica Firma
| ACE. pof "% Firma Multipla

|| atto.oadsx

E] Planirmetrie, pdf

=l ...\ Allegati Da Inviare

L ATTO.PDF
All'apertura automatica della videata della firma di e-Sign procedere con la firma.

In questo modo il file firmato viene salvato all’interno della Cartella Allegati da Inviare.
= ...5 Allegati Da Inviare

TH)atT0.POF

ATTOPDF.PFM
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B. Alla Firma (modulo aggiuntivo a pagamento)

Selezionare il PDF/A generato e dalla Barra degli Strumenti della sezione Documenti della pratica

cliccare sul pulsante Invia alla Firma.

r@Spostﬂin... _:| J _#Inyvia alla firma ﬁl‘lirma digitale - ! ;-:‘JInviaaO.ﬁ.Pad B &']

I Documenti {(Prat. ALE-IMM-0003})
Frontespizio [ Soggekti [ Oggekki [ Convenzioni r Imposte [ .C\gend_;/ Documenti ]

| |N0me

¥ ACE.FDF
|1 Astto.oads
ﬁ Planimetria, pdf

[=] ...\ Allegati Da Inviare
= ATTO.PDF

Compare cosi il seguente messaggio.

Suite Motaro

1 J Inwin completato con successo,

Dalla postazione su cui € attivo il modulo “Alla Firma” si potra procedere con la firma digitale, il file

firmato verra salvato all'interno della Cartella Allegati da Inviare.

= ...\ Allegati Da Inviare

ATTO.PDF

ATTO.POF.FFM

Sulla postazione da cui é stato inviato il file Alla Firma comparira un messaggio di avvenuta firma.
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GENERARE L’ADEMPIMENTO UNICO

All'interno della sezione Agenda della pratica di Suite Notaro nella parte inferiore selezionare la sca-

denza Adempimento Unico (da Creare) con tasto destro del mouse scegliere Adempimento Unico.

Scadenze della pratica
Descrizions Awvisa dal

Plusvalenza
|

Adempimento Lnico ( )
Reqistrazione 7] Muowe scadenze 3
Trascrizione dell atto
olura Catastale

Madifica

Skampa elenco
M Elimins

Madifica date ...

Madifica estremi...
[ﬂ Vo ...

= adempimento Unico

Si apre la videata Adempimento Unico cliccare sul pulsante Crea Unico

Adempimento Unico &‘
Pratica; ALE-IMM-0003 Atto stipulato il: 10 febbraio 2013
hum. Repertorio: 11
Dati Unico
Mome File Unicos

Data creazione unico:

7777777777 Cowme ] D

Stato File: Da Creare
Al termine dell’elaborazione compare la seguente finestra:
Modello UNICO 6.0 (UNICO--REP1.XML) él
Estremi File

Ufficio delle entrate: TORINO T

Progressivo invio: IRep. 1

% Messuna compensazionefintegrazione ' Compensazions Credito Integrazione Debito

Pagamento Telematico

Cod. fiscale: Cod. fiscale studio: l—

MNumero CJC:IIBAN: IT 39 5 12746 54654 987397959788 ﬂ Gestione C/C |

Pubblico ufficiale

Tipo: Motaio 'l Cod, ﬁsca\e:ITHB MRAC BOADT ABE2Y i

Mominative: ITnbuzo Marco

Comune: |T0rina _|| Prov.; ITD Cap.: |1UIDU

Indirizzo: |\fia Roma

Ad - i

Titolo | Repertorio I Muovo

ATTO NOTARILE PUBBLICO 11
d ( Modifica

3|
Stampa | Ck + Controllo | ok | Annulla |

Cliccare sul pulsante Modifica per procedere con la compilazione e il controllo di tutte le sezioni

dellAdempimento Unico.
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ALLEGARE IL TITOLO DIGITALE NELL'ADEMPIMENTO UNICO

All'interno della sezione Testo Atto e Titolo Digitale entrare nella linguetta Titolo Digitale e cliccare

Seleziona Titolo Digitale.

Gestione Dati Del Titolo

L ! Data atto; | 10/02/2013 =

i Repertorio: |
Diescrizione: |P.TTO MOTARILE PUBBLICC v |

Dati del Titolo ed

Allegati Elabaorazione: |UFF. Entrate e Territoria R | Solo Yoltura: |
@ Madalits pagamenta: | Contante w | Tipo bollo: |Soggetto ad imposta di Bollo v |
Restituzione duplo: |In farmata elettronica v | Presentazione kikolo in originale [ Atto esente registrazione [

Soggektki

Testa Atto” Titolo Digitale |

| Seleziona Titolo Digitale

Formato del titolo digitale: Titolo digitale non inserito

Mote Presenza dati sensibili nel titola digitale

Titoli secondari {esiskenza di titoli che si viferiscono al titolo digitale)

Formato Dati Sensibili Muovo
Registrazione e
Liquidazione
S

Testo Atto e >

Titolo Digitale »

:-E-

Modella 2,
Opzione 496 &
Dati Mediatori

[ K ] [ Annulla ]

Nella finestra successiva vengono proposti automaticamente i files firmati nella pratica, verificare

che si tratti della pratica corretta, selezionare il file del titolo principale e cliccare su Apri.

Seleziona il titolo digitale della pratica: ALE-IM-0003

Cercain | () Allsgati da inviare T -

B ATTO.FDF.p7m

Mome fle: [ aei ]

Tipofie: | File PDF Finmato [P7M) | [ Ame ]

E’ necessario indicare se all'interno del Titolo Digitale sono presenti i dati sensibili ai fini della legge

sulla privacy (es. dati sulla salute).

. Testa Aty Titolo Digitale

[ Rimuovi Titolo Digitale ” ‘erifica Titolo Digitale ]

Formato del titolo digitale: PDF
Presenza dati sensibili nel titolo digitale

Titoli secondari {esistenza di tikoli che si 1] a1

Farmato
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Nel caso in cui la formalita pubblicitaria sia generata da due o piu atti separati, la copia autenticata
degli atti successivi, anch’essa redatta in conformita alle specifiche tecniche sopra indicate, deve
essere inserita all'interno di Titoli Secondari.

Per aggiungere un titolo secondario cliccare sul pulsante Nuovo presente nella finestra Titoli secon-

dari.
Titoli secondari {esistenza di tikoli che si riferiscona al tikolo digitale)
Farmato Dati Sensibili
~Einina

Nella finestra che compare selezionare il file del titolo secondario con le modalita viste per il titolo

principale.

Titolo Secondario

Seleziona Titolo Digitale Titolo digitale non inserito

Formato del titolo digitale:

Presenza dati sensibili nel titola digitale w

Ok Annulla

Al termine della compilazione dell’Adempimento confermare le modifiche effettuate cliccando sul

pulsante Ok in basso a destra dell’Adempimento.

CONTROLLO DELL’ADEMPIMENTO

Dalla finestra inziale eseguire il controllo dellAdempimento cliccando su OK+CONTROLLO

Adempimenti
Tikolo Repertorio
ATTO MOTARILE PUBBLICC 11
!
<[0k+ ControlloH ik, ] ’ Annla ]
Z

Al termine del controllo, in mancanza di anomalie bloccanti, & possibile controllare e stampare la

nota ricostruita cliccando sull’icona = .

Cliccare sul pulsante Pronto per firma.
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LA FIRMA DIGITALE DELL’ADEMPIMENTO

All'interno del modulo Firma e Invio nella sezione Unico tra i File da Firmare & presente I'adempi-

mento creato, selezionarlo con tasto destro del mouse scegliere Firma digitale quindi Firma e-Sign

oppure inviare il file “Alle Firma” (modulo aggiuntivo a pagamento).

i+ File DaFirmare
dal [13m22m3 3| al[13m3/2m3 3w | del Notaio
Data ulkima modifica | Yersione DTD Nome File XML
| Huove adsmpimento w
[ apri
= Stampa
M Elmina
ml Sposta in Adempimenti Firmati
[&] | Riposiziona tra i File da Elaborare
Y Rinomina File
A Invia alla firma
‘[‘_J Firma digitale ¥ | F2  Firma con SecurSign
& Firma e-Sign
% Firma multipla

Procedere con la firma dell'ladempimento con e-Sign. Al termine del processo 'Adempimento Unico

passa nella sezione Adempimenti Firmati.

INVIO ADEMPIMENTO UNICO

Le istruzioni per procedere all’invio sono presenti al seguente link
https://www.versya.it/file_upload/legal/Guida_Invio_Adempimento_Unico.pdf

VERIFICA DELLO STATO DELLA PRATICA ED EVENTUALE RICHIESTA RESTITUZIONE

In ogni momento Sister e possibile monitorare lo stato della pratica ricercandola all’interno del por-

tale. All’interno della pratica sezione Elenco Documenti cliccare su Dettaglio Pratica

lﬂemglla Codice meun.::f:;zzm Identificative  Data e ora di Stato Ricevutadi Ricevutadi Modello Ricevuta
Pratica Invio {uTe) Pratica Trasmissione Pratica trasmissione pagamento inviato OpenKat
1 Rep. 1 .12_55 o7  Controlato
——

Successivamente cliccare su Dettaglio Note o Volture

Dati Generali Entrate Territorio
Denaglnol
ttaglio Anomalie Anomalie Estremi di Avvisodi  Anomalie Avvisodi
H R ri 1 razion o { ?
Vcc:lttﬁ?e Istanze epertario. Elaborzions Generali Riscontrate Registrazione Pagamento Riscontrate Pagamento
A p
; s Serie=1T,
| Entrate & del 8
— TorrRork Numeros __,
' Sottonumero=0
E—
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Compare la seguente finestra che permette di monitorare lo Stato della pratica ed eventualmente,

qualora se ne ravvisasse la necessita, di Richiedere la restituzione di Parte della formalita.

Ti trovi in° Home dei Senizi - Modello Unico - Elenco Documenti - Dettaglio Pratica - Dettaghio Note & Volture

Adempimento con numero di repertorio?72568/25000presente nel file inviato il 29/01/2011 09:35.57

Trascrizione - Progressivo=1 - Codice Atto=0112
) . ] Stato Stato Richiesta Restituzione di ] Messaggi
Tipo Uflicio Utlicio Elaborazione Pratica Parte Esito || Duplo all'ufficio

Conservatoria  Toring  Esite Completo A B L]

Catasto Torino Esito Completo D

Lo Stato della pratica fornisce la ricevuta di presentazione, di accettazione formalita e successiva-

mente la ricevuta di accettazione contenente N. Reg. Gen. e N. Reg. Part.
La Richiesta di restituzione permette di richiedere la restituzione dell'adempimento annullando I'in-
vio fatto. Uoperazione puo essere eseguita fino al momento dell’acquisizione delle note da parte del

sistema e cioe fino alle 12,30 del giorno in cui la formalita e eseguita.

PUBBLICAZIONE DEL DUPLO IN SISTER

Il duplo viene reso disponibile per lo scarico dal pannello di Sister e resta disponibile per SEI MESI.

Il duplo viene prodotto esclusivamente in formato elettronico, firmato digitalmente dal Conserva-
tore, con firma digitale che ne attesta la funzione. Proprio la temporaneita della messa a disposi-

zione del duplo ne impone il salvataggio nella pratica.

VERIFICA DEL DUPLO

Dopo aver scaricato il duplo occorre verificare la firma del Conservatore.

La procedura puo essere effettuata con e-Sign oppure con il Verificatore on-line.

A. Verificare la firma con e-Sign

Dalla Barra degli Strumenti della sezione Documenti della pratica cliccare sul triangolo

|ﬁFirma digitale: El quindi scegliere Verifica Firma.
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dlspostain .. L) (] _#Invia alla firma | S2Fima digitale ~| W M Inviaac

[@ Documenti (Prat. ALE-IMN ﬁ Crea PDF per adempimenti
Yalida POF 7

Frontespizio T Soggetki ]’ Oggetti
Mome & Firma SecurSign

Firma e-Sign

e
& Firma Dike
2

Werifica firma

Firma Multipla

# ...% Allegati Da Inviare

= ..., Ricevute

¥ RDT_0000000057919690_0K. pdf.p7m

Si apre in questo modo la verifica della firma di e-Sign, cliccare in sequenza sui pulsanti indicati e

e-Sign - duplo.pdf.pfm : _ '_ Confermare con OK.

Lista dei firmatari:
Firmnatario Rilasriata da Fine validita’ — 4

52 MONTISANO ROS.. ArubaPEC S.p A, NG C... 26/09/2014

ﬁ 1) Cliccare per aprire e stampare il pdf della nota

2) Cliccare per salvare il pdf del Duplo all’'interno della pratica nella
H Cartella Ricevute
[l 3) Cliccare per impostare di volta in volta la data con riferimento
alla quale voglio verificare I'attendibilita del certificato

4) Cliccare per salvare il Report di verifica all'interno della pratica
nella Cartella Ricevute

5) Cliccare per stampare il Report di verifica

Dettagli Firma

La firma & integra ~
—
La firma & in formato CADES-BES —
La firma risulta generata con algoritmo SHAZSE
Il certificato & attendibile
verificabn alla data 117117/2011
werificato con TSL rilasciata in data 271272011
1l certificato ha validita legale
1l certificato & conforme alla direttiva europea 1999/93/EC.
1l certificato & conservato dalla Ca per almenao 20 anni,
La chiave privata associata al certificato & memorizzata in un
dispositivo sicuro conforme alla direttiva europea 1999/93/EC
Yerifica CRL: I certificato non risulta revocato —
La verifica della CRL ha avuto successo & | certificato risulta non

>

revocato

La verifica & stats effettuata utilizzande la CRL con numero:

31795,

Lalista di revoca risale a 25 minuti fa, o

x'_:;} ©Operazione completata

In questo modo, come visualizzato di seguito, nella cartella Ricevute dei documenti della pratica

otteniamo:
1. Unfile .pdf contente il duplo estratto

2. Un file .pdf.p7m contente il duplo originale firmato dal Conservatore

3. Un file .pdf.p7m.pdf contente il rapporto di verifica
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|24 Documenti (Prat. ALE-IMM-0003)

Frontespizio I Soggetki [ Oggekki I Convenzioni [ Imposte I .ﬁ.gend}/ Documenti

| |N|:ume

. E (0003720066600 1000055, odf
F Q00057200666001 00035, pdf . o7m
_fg 000037 200666001 00035, pdf , p7m, pdf
%L RDT_0000000057919690_0K  pdf
E¥ ROT_0000000057919690_0Kpdf, p7m
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B. Verificare la firma on line

Per comodita si consiglia di copiare il Duplo firmato scaricato da Sister sul desktop del pc. Accedere

ad internet alla pagina http://vol.ca.notariato.it e cliccare su Sfoglia

[~ Firma digitale del Consiglio Nazionale delNotariato - Windows Internet Explorer

@ \ = @ notariato.it . [

File  Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti  ?

T Preferiti | @ Firma digitale del Consiglio Nazionale del Notariato | \%

- _FIRM
~  DIGITALE

DENOTAI

ITALIANI

Verificatore On Line

Selezionare il documento firmato o marcato temporalmente da verificare,
premere Verifica ed attendere la risposta

Nessun file selezionato... Sfoglia |

Verifica alla data

Verifica [

Selezionare il file del duplo sul desktop e impostare la data a cui si vuol riferire la verifica.
Cliccare sul pulsante Verifica.

Compare la seguente videata, cliccare su Report PDF

Verificatore On Line

‘ @ Indietro @ Scarica il documento originale | & Report PDF ‘

Filename: D0003720066600100035.pdf.p7m
Data ed ora della verifica: 18/03/2013 alle 00:00 UTC

| Firmatario ” Rilasciato da H Data e ora della verifica H |

MARIO ROSSI ArubaPEC S.p.A. 18/03/2013 alle 00:00 UTC = &

Scegliere Salva impostando come destinazione il Desktop.

Ripetere l'operazione cliccando sul pulsante Scarica il documento originale
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Verificatore On Line

Indietro Scarica il documento originale Report PDF

Filename: 00003720066600100035.pdf.p7m
Data ed ora della verifica: 18/03/2013 alle 00:00 UTC

Firmatario ” Rilasciato da ” Data e ora della verifica ” |

MARIO ROSS] ArubaPEC 5.p.A. 18/03/2013 alle 00:00 UTC = L

Andare sul Desktop, selezionare i due file salvati, cliccare con il tasto destro del mouse e selezionare
TAGLIA dal menu che compare.

All'interno di Suite Notaro accedere alla sezione Documenti della Pratica e con il tasto destro del
mouse selezionare INCOLLA.

Compare la seguente finestra di Selezione cartella, scegliere Ricevute e cliccare su Ok.

Selezione cartella E|
Selezione percorso di riferimento V.
Indicare |a cartella da utilizzare
Cersain | ALEMM-00D3 v 8@ r@E-
[ALE-IMM-0003)
ICT)Allegati da inviare
Percorso selezionato; - Ricevute

In questo modo, come visualizzato di seguito, nella cartella Ricevute dei documenti della pratica
otteniamo:

1. Unfile .pdf contente il duplo estratto

2. Unfile .pdf.p7m contente il duplo originale firmato dal Conservatore

3. Unfile .pdf.p7m.pdf contente il rapporto di verifica
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(4 Documenti {(Prat. ALE-IMM-D003)

Frontespizio I Soggetti ]- Qggekki ]- Conyvenzioni ]- Irposte I Agend/ Documenti

Maome

=l ...\ Ricevute

L ooonazzonsssnninnag.of
g 0003720065500 100035, odf .0 7m

L D000z 00AAANNI O0N3S.odf oZmundE

%L RDT_0000000057919690_0K. pdf
£ RDT_0000000057919690_0K. pdf p7m

CREAZIONE DELL’AUTENTICA
Successivamente € possibile effettuare una copia autentica cartacea del Duplo digitale, inserendo i

dati visualizzati al momento della verifica della firma nell’autentica.

La linea predominante ritiene che questa autentica non sia da mettere a repertorio.

Possibile formula di autentica
(Repertorio n.)
Certifico io sottoscritto dr............. , NOLAI0 1N .ecveeereerrecnenn s . iscritto al Collegio Notarile di
................ , che la presente copia, composta di ......... fogli, &€ conforme all’originale infor-
matico sottoscritto con firma digitale.
La sottoscrizione elettronica e stata apposta con firma digitale rilasciata a ....., il cui cer-
tificato (numero di serie
...) € stato rilasciato, per U'esercizio delle sue funzioni di Conservatore (Delegato), da

......................... ., in veste di autorita di certificazione della firma digitale, e verificata po-
sitivamente all’indirizzo ca.notariato.it in data , alle ore
(CRL emessa il alle )

LUOZO, weeeeeeeeiiinnnnn,

AVVERTENZE su questa documentazione:
Questa guida operativa ¢ stata scaricata via web all’indirizzo:

https://www.versya.it/file upload/legal/lstruzioni Au+TitoloDigitale oapdfsuite.pdf

si consiglia di ritornare periodicamente al suddetto indirizzo al fine di scaricare le versioni aggiornate di questa docu-
mentazione.
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