VERSYA

data-driven decisions

INVIO ADEMPIMENTO UNICO

Dopo aver firmato I’AU > Da Firma Invio >Adempimenti Firmati cliccare con il tasto destro sulla riga corrispondente all’'unico da inviare e scegliere Invio telematico

File Modifia Visualzza Strumenti
(3 Indietro ~ « M 4
Badassd 23

firma e Invio

Unico

(. File In Elaborazone

(v File Da Firmare

a Adempiments Frmab

€ Adempments Iwiat

{71 Adempiments Completat
Prabche Fedra

<0 In Baborazone

€Y Da Trasferire in Comunica
|- 0] Trasferite in Comunica
-J
v
L)

Da Frmare
Firmate

Inviate

1 Chuse

Prabche DIRE

P> Inviate 2 DIRE

5 Gradte Alla CTAS

DpErazon

Nuovo Documento
Nucva Email

_Nuovo Appuntamento

_/l Pratiche

P Ak firma

«

Mﬂ Firma e Invio
: J Gestione documentale

o Contabilita

=

Parcelle

a Persone

uumzEm

»

< Blenco Notifiche
2

i« ADEMPIMENTI FIRMATI
dal (03042022 =f+] alfosnszz =f5] delWotaio [Turinaas
Notaio

| Data utima modifica | Agenda difAssegnato a | T, Digitale | Nome File XM,

06/05/2022 =

£

REPSO3.XML.PA

/ X 4

0 adempimento

Nuoy
NuQv

Invio Telematico

Spostain Adampimenti Imaats

posizionatraiFile daElaborare

HIINICN.NAPAI 1P aclo-REPBI3 XML
ulficio entiate ¢ (e confoene ale speciiche Unicol8012016.dd)
Adernpiments

-ATT0O NOTARILE PUBBLICD con repertotio data o shipula (2/05/2022, ATTO TRAVIVI - Compravendita
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La finestra si divide in due. Nella parte superiore si apre il nuovo browser WKSNBrowser, inserire le credenziali della Run e accedere (Attenzione! non possibile memorizzare le
credenziali)

< > Refresh | |https=//webmun notanato #/isam/sps/a

Non utilizzare le opzioni di salvataggio automatico delle password messe a disposizione dai browser (Chrome, Firefox, etc...). :

Benvenuto nella

Smart Run

Accedi per continuare

USERNAME

PASSWORD
di s

- v e M
\D Gestione Adempimento Unico - Invio Telematico ? X

File da Inviare: H:'\Notaro98'ModeloUnico I_Paolo FIRMATILNICC JREPS03.XML.PM
- Dettaglio

Notaio:

Nome File xpa:  LNICC - 7803.)M Identificativo Invio; Rep. 803

Codice Invio:
\

udiemet | 0
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Dopo l'accesso a Sister cliccare come di consueto sulla sinistra su: Servizi> Presentazione Documenti

3 wserowser N b RIEA - o0 x

< > Refresh Mps',"/a'st« agenzaentrate gov #/Secvzl/ ] Go

Ministero dell'Economia e delle Finanze

€ Sito informativo

4« w®), Areariservat
SISTER

7l in; Home dei Servizi

Consultazioni e Cenrtificazioni

Benvenuta — eawees ¢ 1l tUO ultimo accesso € stato il 09/05/2022 09:54.

Presentazione Documenti Totale Utenti connessi: 11200

Gestione Utenza

€Y Primo piano

Assistenza
+ 15-02-2022 - Rinnovo delle utenze per I'anno 2022
Si avvisano i Respensabili della gestione del collegamento delle convenzioni abilitate alle consultazioni di profilc B, qualora non vi abbiano gia provveduto, che il termine per il pagamento
del rinnovo degli accessi & prorogato al 28 febbraio 2022 Si ricorda che, in assenza del pagamento per 'anno in corso, 'accesso al sistema Sister sara consentito solo alfutenza del
Responsabile della gesticne del collegamento € solo per la funzione di rinnovo utenze -
- s — — v
aD Gestione Adempimento Unico - Tnvio Telematico
File da Inviare:  H:\Notaro38 ModeloUnice ‘FIRMATIUNICC : . REP803.XML.P7TM
[~ Dettaglio
Notaio: R
Nome File )Xpa:  LNICO REPEO3.XM Identificativo Invio: Rep. 803
Codice Invio:
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Quindi su Modello Unico > Invio di un nuovo documento

m - O X

/PD_java/SceltaServizio do Aipo=/T/TM/PDUN_ 11 Go

jtngs;/‘{s:‘ﬁej Egenzsm}le gov t/Pres|

Ti trovi in: Home dei Servizi / Modello Unico

Consultazioni e ¢ per conto di: B R

Convenzione: NOTARTEL S.P.A. - PRESENTAZIONE DOCUMENTI (PRESENTAZIONE DOCUMENTI - NOTAIO)
Presentazione A Codice di Richiesta:
Documenti

Valigazione € gonversione

" Modello Unic

Ripristino dati rcrmzzah

Modello Unico
Servizi per Titolo e/o Duplo
Voltura digitali
Visura Planimetrica % Invio di un nuovo documento _* Elenco Formalita
Ipotecarie
Gestione Utenza [3 Avvisi di pagamento
% Verifica autorizzazione
Cambia convenzione firma
Richieste b
_— — — ~— w ——-
D Gestione Adempimento Unico - Tnvio Tekemati
File da Inviare: H:\Notaro38\WModeloUnicc  ~~  PaoloFIRMATIWWUNICC )REPB03.XML.PTM
- Dettaglio File
Notalo: -
Nome FleX:  LNICO »REPEO3.XML Identificativo Invio: Rep. 803

Codice Invio:

Chiud Interet | oK
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Cliccare sul pulsante Scegli file. Il file dell’adempimento unico viene caricato in automatico. Scegliere quindi il tipo di invio (In verifica/Effettivo). Cliccare su Conferma

NB. In caso di invio in verifica dopo aver visualizzato I’esito tornare tramite tasto indietro al punto della pagina precedente

e [ eriies ¥ s ol
f < ‘ | > Refresh | hips X/na!«.agmnmrate gov t/PresDoc/PR _java/SceitaServizioUnico do Rype =nuovo I Go
I¥ L
1OV IN. HOME Q1 SEVIZI / 10080 UNICO / NUOVO INVIo - p
Consultazioni e Certificazioni perconto di: ... . can . rvans
Convenzione: NOTARTEL S.P.A. - PRESENTAZIONE DOCUMENTI (PRESENTAZIONE DOCUMENTI - NOTAIO)
Presentazione A Codice di Richiesta: -
Documenti
Validazione e conversione ES
fiie H H
vio documento Modello Unico
Ripristino dati storicizzati
Modello Unico
Seleajonare il documento da inviare dal pulsante Sfoglia...
Voltura P S
| Scegli file | UNICO-NAP.. 803 XML.P7M
Visura Planimetrica
Gestione Utenza
. Selezionare la tipologia di invio: L
Cambia convenzione s
L In verifica ® Effettivo
Richieste
Assistenza Confermare linvio col pulsante Conferma.
| Conferma H Indietro |
Ravvedimento operoso e
E :-..-\:.mu-,\.mu;.mm«::. nm:- - Invio Telematico N )
File da Inviare:  H:\Notaro98'\Modelolnico FIRMATINICL .« o wenr wurs REPBOZ.XML.PTM
Dettaglio File
Notaio:
Nome File XpL:  LNICC REPE03.XM Identificativo Invio: Rep. 803
Codice Invio:
Qhiud Tntermet | x|
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Attendere che compaia la finestra con i dati del Documento Modello Unico Inviato. Evidenziare il Codice invio e copiarlo con la combinazione di tasti CTRL + C (NB non funziona
piu il tasto dx mouse > Copia)

Nella finestra sottostante fare 1 Clic nel campo Codice invio o incollare nel medesimo campo il codice tramite la combinazione di tasti CTRL + V

[ < || » Refresh | |hitps:/sster.agenzizentrate gov t/PresDoc/PD)_java/invioUNphase 1.do || G

TVIZI 1 110Qel0 UNKCO ( NUQVO INVIO / Ricevuta

<

Consultazioni e Certificazioni percontodi: /. ___ __._

Convenzione: NOTARTEL S.P.A. - PRESENTAZIONE DOCUMENJI (PRESENTAZIONE DOCUMENTI - NOTAIO)
Presentazione ~ Codice di Richiesta: -
Documenti

Validazione e conversione
file

ento Modello Unico inviat

Ripristino dati storicizzati

Modello Unico
T
1652088973258502 e 2022-05-09T711:36:13.258502+02.00
Voltura Data
PR e Data di
Visura Planimetrica 174065891 ,invio 09/05/2022 11:36.13
Gestione Utenza Modello Unico
Cambia convenzione JMittente MC 3
Richieste Dettaglio Invio || Indietro |
Assistenza
- lamMni (@ &
/ Y wmatdiamBni & = | | .
\D Gestione Adel;pgmento Unico - In¥io Telematico ? X
File da Inviare:  H:\Notaro38 _ 2FIRMATIWNICO REP303.XML.P7M
- Dettaglio File
Notalo:
Nome File X:  LAICO REPEO3. XML Identificativo Invio: Rep. 803

Codice Invio: 1740655

ouamenet | o
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Attenzione Punto Cruciale!

Cliccare sul pulsante Dettaglio Invio nella finestra in basso (il pulsante si attiva dopo aver incollato il codice invio) e successivamente cliccare sul pulsante Dettaglio Invio nel
browser

< || > Refresh rtlpa'//ktefagmnme.qovt/ﬁquIPDJm/ththaaﬂ.do Go
HToVI IN. Jome gel ServizZi / Moaelo UNKCa / NUGVO 1NVIO / KiICevuta -~ a)
Consultazioni e Certificazioni per conto di: ALt Rk
Convenzione: NOTARTEL S.P.A. - PRESENTAZIONE DOCUMENTI (PRESENTAZIONE DOCUMENTI - NOTAIO)
Presentazione A Codice di Richiesta: -
Documenti
Validazione e conversione
file - - =
Documento Modello Unico inviato
Ripristino dati storicizzati
Modello Unico
WUTC i
1652088973258502 2022-05-09T11:36:13.258502+02.00
Voltura numerico
sCodice R
Visura Planimetrica tavis 174065891 09/05/2022 11:36.13
Gestione Utenza +Tipologia Modelio Unico
Pratica
Cambia convenzione JMittente
Richieste Dettaglio Invio || Indietlp |
Assistenza
- : ] -
N wmatdiamBni . | = | | .
> Gestione Adempimento Unico - Invio Telemats T X
File da Inviare:  H:'\Notaro%8'\ModeloUnice - -/ FIRMATI\UNICO »REPBO3.XML.PM
- Dettaglio File
Notalo: T
Nome File)p:  LAICC IREPEO3. XML Identificativo Invio: Rep. 803
Codice Invio: 11740652
= | | | |
| | e
| | | |
. ) . . . 9 " - Refresh | hitps /i
In attesa dell’esito la pagina puo essere aggiornata cliccando sul pulsante “Refresh” in alto a sinistra —
fF M

7
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Nella finestra Elenco Documenti Unico cliccare col tasto SINISTRO sulla Ricevuta di Trasmissione non firmata.

Si attiva una finestra apposita Documenti Sister con delle frecce verdi. Scegliere prima Salva nella Pratica (per salvare la ricevuta nei documenti della pratica ed estrarre gli
estremi di registrazione), quindi su Apri per aprire la ricevuta ed eventualmente stamparla.

@ WKSNBrowser (o]
- e y s I~ —
[ N Refresh | |https //sster agenzaentrate gov 2/PresDoc/PD_java/Dettagholigio do 53 || Go 7
i ——| 11oVI In. Home gel Servizi / Mogelo UNCo / Elenco uocumentt = a
Consultazioni € Centificazioni per conto di: )
Convenzione: NOTARTEL S.P.A. - PRESENTAZIONE DOCUMENTI (PRESENTAZIONE DOCUMENTI - NOTAIO)
Presentazione A Codice di Richiesta: -
Documenti
Validazione e conversione
file a a
Elenco Documenti Unico
Ripristino dati stericizzati
Modelio Unico
Documenti Si
Codice Invio: 174065891 DoUmenies
Voltura
Pagina 1 di1
Visura Planimetrica Dettagio  Codice  Identificativo Univoco  Iden @ Apri Ricevuta i Ricevuta di Modello  Ricevula oo
Pratica Invio (UTC) Prati rasmissiope pagamento inviato OpenkKat
Gestione Utenza
9 174085891  1652089973258502 {| [E) Saiva nella pratica
Cambia convenzione
Pagina1di1
Richieste
Assisienza )
| Indietro [
Nome Fie XML: — UNUCO DRERUSIR Tdentficative Tnvio: Rep. 503
Codice Invio: 174065891 [~ RicevutadiTrasmissone I Ricevuta di Pagamento
Info Entrate Info Tesritorio




Per terminare correttamente la sessione, cliccare sul pulsante Esci in alto a destra in Sister

LN € Sitoinformativo \
o Utente.
1% Area riservata

SISTER

_ Ti trovi in: Home dei Servizi / Modello Unico / Elenco Documenti @

Consultazioni e Certificazioni per conto di:
Convenzione: NOTARTEL S.P.A. - PRESENTAZIONE DOCUMENTI (PRESENTAZIONE
Presentazione Documenti ~ DOCUMENTI - NOTAIO)

Codice di Richiesta: -
Validazione e conversione file

Quindi in sequenza su Chiudi Internet e OK (in basso a destra)
NB L’Adempimento Unico viene spostato in Adempimenti Inviati

Cialla Stipuls Info Entrate Irifo Tesritoria
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SALVATAGGIO DEL DUPLO

Da Adempimenti Inviati cliccare con il tasto destro sulla riga relativa all’Adempimento Unico > dal Menu scegliere Controllo Invio Telematico

D su s st iR o

! File Modifica Visualeza Strumenti R
: Qndietro v | 2avant - [T] {3 & Blenco Notifiche
R RS e @ B R 2
Eina o Tinia « | &) ADEMPIMENTIINVIATI
e dal[ 0042022 =f=] al|oansi22 2f+] delwotaio [TuriiNoa ~] Agenda di [Tai ~]
(& Fie In Saborazone |Notaio | Dota utma modifca | Agends d/assegnato o T, Dightae [Nome Fle .
(v File Da Frmare ) 06/05/2022 ~-f~ X UNICC yREP765.XML.P7M
(A Adempiments Firmats 06/05/2022 = f e X UNICC . REP793.XML.PTM
€] Adempinent Trwiat | 06/05/2022 -/~ X UNICO- REPBOLYMLPTM
A Adempiment Comgpletat ) 06/05/2022 ~f= X -UNKCC REP797.XML.PTM
5 B> Pratiche Fedra | 06/05/2022 o X UNICO IREP798.XML.PM
it ) \ 06/05/2022 -[- X UNICO - ..o REP786.XML.P7TM
£ I Cuiborasine 06/05/2022 -] X UNICC YREPBO2.XML.PTM
f#]- £ Da Trasferire in Comunica | 06/05/2022 - X UNICO
@] Trasferite in Comunica ‘ 06/05/2022 -f= X UNICC
#-{@ Da Frmare | Q05/05/2022 o X UNICO
G Frmate 03/05/2022 -/- X UNICO
&3 Inviate | ) 02/05/2022 -] X UNICO
n 02/05/2022 -/ X  UNICC
¥ Criose ' 02/05/2022 =p> X UNICC
Exil Rakta O T T R M ———RTTTE
B> Inviate 2 DIRE | Nuovo adempimento
2 Gradte Alls CCTAA 21
< > & Controlio Invio Telematco
Operazioni (@ Anteprima
Nuove Documento A
& Stamps
Nuova Email
__Nuovo Appuntamento = [(A SpostainAdempiment Completat
lJ'" 3 [® Riposizionain Adempimenti Fimat
: l [@)  CreaxML diRettifica
/Ala firma
l'w Firma e Invio
[ ] Gestione documentale
& ¥ Contabilits
UNICO +~REP731 XML A
= Nota 7T o, ulhco ertiate d * (e confoime ale spacihichs Unico18012016.d1d)
& | Parcelle
— HCodce Irvio 173928246
Ricevuts di pagamento pesvenuta
m Persone Ricevuts di iasmissone pasvenuts
Quamzm: v
Idempimenti Inviat || 1142 || ogjoss2022

”
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Accedere alla RUN inserendo le credenziali. In Sister sulla sinistra selezionare come di consueto Servizi > Presentazione Documenti > Modello unico

Evidenziare quindi Copiare tramite la combinazione di tasti CTRL + C il codice Invio in basso a sinistra. Vistare Codice invio esattamente come sotto e incollare con la
combinazione di tasti CTRL + V il codice invio nei campi da e a. Non selezionare nient’altro. Cliccare su Avanti

3 st / Riittmay - o x
‘ < | | > | Refresh | {https //sster.agenzidentrate gov /PresDoc/PD_java/SceltaServizio.do 2ipo=/T/TM/PDUN_ ] Go

ks tina

Cambia convenzione -
Richieste
Elenco documenti inviati
Assistenza
O Dfta Invio da | 3 a| @
O Num. Repertorio da l /] ] a I !/‘ \
®/Codice Invio da [173920879 \ a |173920879 |
Stato dell'invio [Qualstasi stato v
Stato della pratica [Tutte te pratiche v
Conservatoria di destinazione ’ Selezionare un ufficio v
Invii O Effettivi © Prova
| Avanti
NS Gestione r'«(‘.(“nl—pllnrr\ln llm(oB Tovio Irl«-: abico o= = g
File Inviato H; Wotaro98 ModeloUnico _  Jo\INVIATIWUNICO »REPTES.XML.P7M
~Dettaglio File ‘
Notao: ? ‘
Nome File XML:  LRICO REPTSEXML Identificativo nvio; Rep. 783
Codice Invio: 173920879 [V Riceyuta di Trasmissone ¥ Ricevuta di Pagamento ‘
Elenco ‘
Repertorio | Data Stipua Info Entrate Info Territorio ;

11
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Nella finestra Elenco Documenti Unico Cliccare nel Dettaglio pratica, quindi entrare nell’ulteriore dettaglio dove viene visualizzato il Duplo

@ westmromsr / L - o x
| < y [ Refresh | |hitps //sster agenzaentrate gov t/PresDoc/PD, Jm/De;[aWh’m do ] Go
I | 11 TrOVI In. Home gel Semvizi / fa UNICO / Elenco Locument = a
Consultazioni e Certificazioni percontodl: ... ___/ ____J
k Convenzione: NOTARTEL S.P.A. - PRESENTAZIONE DOCUMENTI (PRESENTAZIONE DOCUMENTI - NOTAIO)
Presentazione A~ Codice di Richiesta:
Documenti
Validazione € conversione
file = s
Elenco Documenti Unico
Ripristino dati storicizzati
Modello Unico
Codice Invig: 174065891
Voltura
Pagina 1
Visura Planimetrica Dettag! Codice Identificativo Univoco Identificativo Data e ora d| Stato Ricevuta di Ricevuta di Modello Ricevuta segnalazioni
Pratica Invio (UTC) Pratica Trasmissione Pratica trasmissione pagamento inviato OpenKat e
Gestione Utenza _
™~ 174065891  1652088973258502 Rep. 803 019:935310:2 Controfiato ;
Cambia convenzione : -
Pagina 1di1
Richieste
Assistenza fraesieng)
| Indietro |
Nome File XML REVEUSAFL " Identificativo Tnvio: Rep. U3
Codice Invio: 174065851 [T RicevutadiTrasmissone [~ Ricevuta di Pagamento

Info Entrate Info Territorio

12
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Cliccare col tasto sinistro sul Duplo. Scegliere quindi dalla finestra Documenti Sister con le frecce verdi Salva nella pratica (il duplo viene salvato e vengono estratti gli estremi di
Trascrizione/Iscrizione/Annotamento)

I; <7| | 5% Riaﬂ l {hetps //sster agenziaentrate gov.1/PresDoc/PD_java/DettNoteVobure. do ?adempmento=227844079 / | ‘ Go

-

Validazione € conversione
file Adempimento con numero di repertorio - /652 presente nel file inviato il 068/05/2022 08:59.17

Codice Invio: 173920879 - Identificativo Pratica: Rep. 788

Ripristino dati storicizzati Numero di note e/o volture tavolari: 2

Pagina 1di 1
Modetlio Unico
Trascrizione - Progressivo=1 - odice Atto = 0303 lif
Voitura 3 i : Stato Stato Richiesta Restituzione di . Messaggi
Tipo Ufficio  Utficio Elaborazione Pratica Parte Esito Duplo. piputficio

Visura Planimetrica

Ufiiclo Provinciale - Territorio di TORING
, it immobiliare di SUSERFEVRINS L]
Gestione Utenza Documenti Sister e =
CinbliconvioHe Catasto Ufficio Provinciale - Teritorio di TORI D LA
Richieste pdice Atto = 0112
) 2 Stato Richiesta Restituzione di Messaqgl
Assistenza Tipo Ufficio  Ufficio Pratica Parte Esito| Duplo| 1riicio
Ufficio Provinciale - Territorio di TORI
Cons T Silo Compieto.
Svons immobliare di SUSA = L] =
P‘D Gestione A:‘.r‘trpvmrnlnl?mf: Invo Ir-lr:'.ﬂwr. o 3 -
File Inviato M:'Notaro98 ModeloUnco _ \NVIATIWNICO REP788.XML.PM
- Dettaglio File
Notaio: NAPOLI Paolo
Nome File X LUNICC REPTES ML Identficativo Ivio: REp. 788 |
Codcatnvio:. 17392087 [V Ricevutadi Trasmissone ¥ Ricevuta d Pagamento
Eleaco Repertod — —
Repertorio | Data Stipula Info Entrate Info Territorio ‘

13




Per terminare correttamente la sessione, cliccare sul pulsante Esci in alto a destra in Sister

‘ € Sitoinformativo \
Utente
1% Area riservata

SISTER

_ Ti trovi in: Home dei Servizi / Modello Unico / Elenco Documenti ,0

Consultazioni e Certificazioni per conto di:
Convenzione: NOTARTEL S.P.A. - PRESENTAZIONE DOCUMENTI (PRESENTAZIONE
Presentazione Documenti ~ DOCUMENTI - NOTAIO)

Codice di Richiesta: -
Validazione e conversione file

Quindi in sequenza su Chiudi Internet e OK (in basso a destra)

|Dotastous | InfoEnate | IfoTemitoie |
Chiued Interret | o |

VERSYA

data-driven decisions

AVVERTENZE su questa documentazione:
Questa guida operativa € stata scaricata via web all’indirizzo:

https://www.versya.it/file upload/legal/Guida Invio Adempimento Unico.pdf

si consiglia di ritornare periodicamente al suddetto indirizzo al fine di scaricare le versioni aggiornate di questa documentazione.
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