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INVIO ADEMPIMENTO UNICO  

Dopo aver firmato l’AU > Da Firma Invio >Adempimenti Firmati cliccare con il tasto destro sulla riga corrispondente all’unico da inviare e scegliere Invio telematico 
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La finestra si divide in due. Nella parte superiore si apre il nuovo browser WKSNBrowser, inserire le credenziali della Run e accedere (Attenzione! non possibile memorizzare le 

credenziali) 
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Dopo l’accesso a Sister cliccare come di consueto sulla sinistra su: Servizi> Presentazione Documenti  
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Quindi su Modello Unico > Invio di un nuovo documento 
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Cliccare sul pulsante Scegli file. Il file dell’adempimento unico viene caricato in automatico. Scegliere quindi il tipo di invio (In verifica/Effettivo). Cliccare su Conferma 

      NB. In caso di invio in verifica dopo aver visualizzato l’esito tornare tramite tasto indietro al punto della pagina precedente 
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Attendere che compaia la finestra con i dati del Documento Modello Unico Inviato. Evidenziare il Codice invio e copiarlo con la combinazione di tasti CTRL + C (NB non funziona 

più il tasto dx mouse > Copia) 

Nella finestra sottostante fare 1 Clic nel campo Codice invio o incollare nel medesimo campo il codice tramite la combinazione di tasti CTRL + V  
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Attenzione Punto Cruciale! 

Cliccare sul pulsante Dettaglio Invio nella finestra in basso (il pulsante si attiva dopo aver incollato il codice invio) e successivamente cliccare sul pulsante Dettaglio Invio nel 

browser 

 

 

In attesa dell’esito la pagina può essere aggiornata cliccando sul pulsante “Refresh” in alto a sinistra 
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Nella finestra Elenco Documenti Unico cliccare col tasto SINISTRO sulla Ricevuta di Trasmissione non firmata.  

Si attiva una finestra apposita Documenti Sister con delle frecce verdi. Scegliere prima Salva nella Pratica (per salvare la ricevuta nei documenti della pratica ed estrarre gli 

estremi di registrazione), quindi su Apri per aprire la ricevuta ed eventualmente stamparla. 
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Per terminare correttamente la sessione, cliccare sul pulsante Esci in alto a destra in Sister  

 

 

Quindi in sequenza su Chiudi Internet e OK (in basso a destra) 

NB L’Adempimento Unico viene spostato in Adempimenti Inviati 
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SALVATAGGIO DEL DUPLO 

Da Adempimenti Inviati cliccare con il tasto destro sulla riga relativa all’Adempimento Unico > dal Menù scegliere Controllo Invio Telematico 
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Accedere alla RUN inserendo le credenziali. In Sister sulla sinistra selezionare come di consueto Servizi > Presentazione Documenti > Modello unico 

Evidenziare quindi Copiare tramite la combinazione di tasti CTRL + C il codice Invio in basso a sinistra. Vistare Codice invio esattamente come sotto e incollare con la 

combinazione di tasti CTRL + V il codice invio nei campi da e a. Non selezionare nient’altro. Cliccare su Avanti 
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Nella finestra Elenco Documenti Unico Cliccare nel Dettaglio pratica, quindi entrare nell’ulteriore dettaglio dove viene visualizzato il Duplo 
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Cliccare col tasto sinistro sul Duplo. Scegliere quindi dalla finestra Documenti Sister con le frecce verdi Salva nella pratica (il duplo viene salvato e vengono estratti gli estremi di 

Trascrizione/Iscrizione/Annotamento)  
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Per terminare correttamente la sessione, cliccare sul pulsante Esci in alto a destra in Sister  

 

 

Quindi in sequenza su Chiudi Internet e OK (in basso a destra) 

 

 

 

 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

AVVERTENZE su questa documentazione: 

Questa guida operativa è stata scaricata via web all’indirizzo: 

https://www.versya.it/file_upload/legal/Guida_Invio_Adempimento_Unico.pdf  

si consiglia di ritornare periodicamente al suddetto indirizzo al fine di scaricare le versioni aggiornate di questa documentazione. 

https://www.versya.it/file_upload/legal/Guida_Invio_Adempimento_Unico.pdf

